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1-4. 簡単に設備を依頼測定予約したい



ｃ

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

ｃ

設備の情報を確認し、[相互利用予約]ボタンをクリックする。

[相互利用予約]ボタンがない時は…

[利用資格申請]ボタンあり:申請が必要です。(►参照)
[利用資格申請]ボタンなし:相互利用予約のできない設備です。

利用者 かんたんマニュアル

の利用開始日時・利用終了日時( )、
利用予算区分( )を選択する。

予約内容

1

２

２
1

カレンダー内の予約したい時間帯をクリックすると、利用開始
日時・利用終了日時に自動で日時が入力されます。

ｃ

設備詳細画面が表示される。

ｃ相互利用予約画面が表示される。

ｃ[登録]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

１

3

4

6

5

7

8

ｃ

予約可能な設備の一覧が表示される。

※表の「相互利用」欄が○なら相互利用予約可能です。

2

1-1. 設備を検索して、
相互利用予約をしたい
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予約したい設備の名前をクリックする。



ｃ

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

ｃ

予約したい設備の名前をクリックする。

ｃ

設備の情報を確認し、[依頼測定予約]ボタンをクリックする。

[依頼測定予約]ボタンがない場合

[依頼測定]ボタンなし:依頼測定予約のできない設備です。

の希望測定日( )、利用予算区分( )
を選択する。

依頼内容

1

２

２1

ｃ

※表の「依頼測定」欄が○なら依頼測定予約可能です。

設備詳細画面が表示される。

ｃ依頼測定予約画面が表示される。

ｃ[登録]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

１

2

3

4

6

5

7

8

3

4

サンプル

申込用紙

( )に依頼したいサンプルを追加する。

( )に依頼測定の申込用紙を追加する。

3

4

予約したい設備の名前をクリックする。

利用者 かんたんマニュアル

1-2. 設備を検索して、
依頼測定予約をしたい
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ｃ

ｃ

ｃ

予約したい設備の名前をクリックする。

ｃ

の簡易予約ページURL(相互利用予約)
にアクセスする。
ログアウトするようダイアログが表示されるので、[OK]ボタンを
クリックしてログアウトする。

の利用開始日時・利用終了日時( )と
アカウント・パスワード ( ) を入力する。

予約内容
２

1

ｃ

※表の「相互利用」欄が○なら相互利用予約可能です。

ｃ設備詳細画面が表示される。

ｃ相互利用予約の簡易予約画面が表示される。

ｃ[確認]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

１

3

4

5

6

8

7

9

3

ｃ利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

2

設備

1

２

利用者 かんたんマニュアル

すでに相互利用予約の簡易予約画面が表示されている
場合は、 へ。
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簡易予約ページURLはブックマークできます。
ブックマークすることでログインせずに予約画面を開けます。

1-3. 簡単に設備を
相互利用予約したい

7

認証



ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

13

ｃ

ｃ[登録]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

11

12

ｃ

の利用予算区分を選択する

10
研究室予算

利用者 かんたんマニュアル

ｃ相互利用予約の簡易予約画面に戻る。
14
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ｃ

ｃ

ｃ

予約したい設備の名前をクリックする。

ｃ

の簡易予約ページURL(依頼測定予約)
にアクセスする。
ログアウトするようダイアログが表示されるので、[OK]ボタンを
クリックしてログアウトする。

のアカウント・パスワードを入力する。認証

ｃ

※表の「相互利用」欄が○なら相互利用予約可能です。

ｃ設備詳細画面が表示される。

ｃ依頼測定予約の簡易予約画面が表示される。

ｃ[確認]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

１

3

4

5

6

8

7

9

ｃ利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

2

設備

利用者 かんたんマニュアル

すでに依頼測定予約の簡易予約画面が表示されている
場合は、 へ。
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簡易予約ページURLはブックマークできます。
ブックマークすることでログインせずに予約画面を開けます。

1-4. 簡単に設備を
依頼測定予約したい

7



ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

13

ｃ

ｃ[登録]ボタンをクリックする。

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

11

12

ｃ

の希望測定日(  )を入力し、
利用予算区分(    )を選択する

10

依頼内容

利用者 かんたんマニュアル

ｃ依頼測定予約の簡易予約画面に戻る。
14
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ｃ

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [予約状況] をクリックする。

利用開始日時・終了日時、利用予算区分の変更が可能。
ｃ

相互利用予約画面が表示される。
の情報を変更可能。

１

3

4

ｃ

変更したい予約の [変更] ボタン(   )をクリックする。
依頼測定予約を見たい場合は、ラジオボタン(   )で
変更する。

2

予約内容

変更が終わったら、[登録]ボタンをクリックする。

ｃ
確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

5

利用者 かんたんマニュアル

2-1. 予約の変更や取消をしたい
(1) 変更

ｃ
確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

3

4

ｃ

変更したい予約の [取消] ボタン(   )をクリックする。
依頼測定予約を見たい場合は、ラジオボタン(   )で
変更する。

2

2-1. 予約の変更や取消をしたい
(2) 取消

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [予約状況] をクリックする。

１

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

6

1

1

2

2

1
12

2
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ログインユーザーの予約の一覧が表示される。



ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

ｃ

設備の情報を確認し、[利用資格申請]ボタンをクリックする。

[利用資格申請]ボタンがない時は…

[相互利用予約]ボタンあり:申請は不要です。
[相互利用予約]ボタンなし:相互利用予約のできない設備です。

設備詳細画面が表示される。

ｃ

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

１

3

4

5

ｃ

利用可能な設備の一覧が表示される。
2

確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

利用者 かんたんマニュアル

2-2. 設備の利用資格を
申請したい
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ｃ

利用資格とは

設備の相互利用予約をする場合に必要な資格です。
設備ごとに利用資格の 必要/不要 を設定できます。
利用資格が必要 かつ 未承認:相互利用予約ができません
利用資格が必要 かつ 承認済:相互利用予約ができます
利用資格が不要 :相互利用予約ができます

ただし、公開範囲「企」が「×」の設備に対しては、所属する研究室の上
位機関のタイプが「民間・企業」のユーザーは利用資格を申請できませ
ん。

利用資格を申請したい設備の名前をクリックする。

ｃ

簡易予約画面からの利用資格申請

簡易予約画面からも利用資格を申請することができます。
簡易予約画面でユーザーのIDとパスワードを入力後、フッターの「利用
資格申請」ボタンをクリックしてください。



利用者 かんたんマニュアル

2-3. 自分が何の利用資格を持っ
ているか 確認したい

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [マイページ] → [利用資格]をクリックする。

１

ｃ

利用資格一覧が表示される。

2

状態の意味は…

申請中:設備管理者によってまだ承認されていない設備です。
承認済み:設備管理者によって申請が承認されている設備です。

※申請が却下された設備については表示されません。
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ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約状況] → [利用報告] をクリックする。

ｃの利用期間、課金タイトルに変更が
ある場合はここで行う。
内容に問題がなければ [登録] ボタンをクリックする。

利用報告画面が表示される。

１

3

ｃ

利用報告を行いたい設備の [利用報告]ボタンを
クリックする。

2

利用者 かんたんマニュアル

3-1. 設備の利用報告を行いたい

利用内容

ｃ
確認ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

6

9:00~17:00 の予約のうち、設備を使用したのは
9:00~12:00 と 15:00~17:00 のみという場合、
[使用期間 追加]ボタン(    )から時間を追加できます。２

予約時に登録した予約以外に、消耗品等を使用したという
場合、[課金追加]ボタン(    )から課金タイトルを追加できま
す。

1

ｃ
完了ダイアログが表示されるので、
[OK]ボタンをクリックする。

7
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２

1



ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [課金状況] をクリックする。

１

ｃ

課金状況の一覧画面が表示される。
依頼測定予約を見たい場合は、ラジオボタンで
変更する。

2

利用者 かんたんマニュアル

4-1. 自分の予約の課金状況を
知りたい

5-1. 設備をお気に入りに登録
したい

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [設備を検索] をクリックする。

ｃ

[お気に入り登録] ボタンをクリックする。

お気に入り登録状態

:お気に入りに登録されていません。

:既にお気に入りに登録されています。

ｃ設備詳細画面が表示される。

１

3

4

ｃ

お気に入りに登録したい設備の名前をクリックする。
2

お気に入り設備を一覧表示

利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [お気に入り] をクリックする。
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ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [お気に入り] をクリックする。

１

ｃ

お気に入り登録した設備の一覧画面が表示される。
予約したい設備の [相互利用] または [依頼測定] ボタン
をクリックする。

2

利用者 かんたんマニュアル

5-2. お気に入り登録した設備を
予約したい

5-3.お気に入り登録した設備を
カレンダーから予約したい

ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [お気に入り] をクリックする。

ｃ

のカレンダーで予約したい日を選ぶ。

のカレンダーで予約したい時間を選ぶ。

ｃお気に入り設備の空き状況カレンダーが表示される。

１

3

4

ｃ

[カレンダー表示] ボタンをクリックする。
2

ｃ相互利用または依頼測定予約画面が表示される。
3

ｃ

4

または

の 以降と同様。

1-1. 設備を検索して、
相互利用予約をしたい

1-2. 設備を検索して、
依頼測定予約をしたい

月1

2 日

1

2

ｃ

5

の 以降と同様。
1-1. 設備を検索して、

相互利用予約をしたい 4
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4

ｃ

「お気に入り」とは

よく予約・閲覧する設備を自分で登録することができます。
利用者でログインした場合、お気に入りに登録した設備の一覧が
トップページに表示されるので、すぐにアクセスできます。

「よく使う設備」は予約回数が多い順に表示するため、自分でリストを
編集することはできません。



ｃ
利用者権限でシステムにログインし、
メニューバーの [予約] → [よく使う設備] をクリックする。

１

ｃ

よく使う設備の一覧画面が表示される。
予約したい設備の [相互利用] または [依頼測定] ボタン
をクリックする。

2

利用者 かんたんマニュアル

5-4. よく使う設備を予約したい

ｃ相互利用または依頼測定予約画面が表示される。
3

ｃ

4

または

の 以降と同様。

1-1. 設備を検索して、
相互利用予約をしたい

1-2. 設備を検索して、
依頼測定予約をしたい

「よく使う設備」とは?

過去に予約したことのある設備が、予約した回数順に表示されます。
使用頻度の高い設備を予約するときに便利な機能です。
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4

ｃ
よく使う設備とは

設備を予約回数が多い順に表示します。予約したことのない設備は
表示されません。

「お気に入り」は自分でお気に入り設備に設定する必要があります。


