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第五章 マスタデータ 

1 マスタデータ 

1.1 機関 

1.1.1 機関一覧 

 機関がリスト形式で表示されます。機関タイプや地域などから機関の絞込みができます。 

  

 メニュー：  [マスタ] – [機関] 

 画面構成： 

    

図 1.1.1-1 
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 検索条件を指定 

項目 内容 

タイプ 機関のタイプで絞り込みます 

地域 機関の地域で絞り込みます 

宛先を表示 相殺結果通知の宛先が一覧に追加されます 

差出人を表示 相殺結果通知の差出人が一覧に追加されます 

削除データを表示 削除された機関も一覧に表示されます 

ID を表示 機関名にシステムの内部 ID が表示されます 

コードを表示 機関名に機関コードが表示されます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

 機関一覧 

項目 内容 

地域 機関の所属する地域 

タイプ 機関のタイプ 

ソート 機関の表示順 

拠点 地域の拠点の場合「○」 

機関 機関の名前 

 ID を表示：[1] 北海道大学 

 コードを表示：[HD] 北海道大学 

登録日 機関を登録した日付 

削除日 機関を削除した日付 

「削除データを表示」を選択した場合に表示されます 

状態 機関の状態 

研究室 機関に所属する研究室の数 

相殺結果通知 

宛先 

※1 

郵便番号 相殺結果通知の宛先の郵便番号 

住所 相殺結果通知の宛先の住所 

部署 相殺結果通知の宛先の部署 

肩書 相殺結果通知の宛先の肩書 

宛先名 相殺結果通知の宛先の宛先名 

相殺結果通知 

差出人 

※2 

部署 相殺結果通知の差出人の部署 

肩書 相殺結果通知の差出人の肩書 

差出人名 相殺結果通知の差出人の氏名 

TEL 相殺結果通知の差出人の電話番号 

FAX 相殺結果通知の差出人の FAX 番号 

※1 「宛先を表示」を選択した場合に表示される 

※2 「差出人を表示」を選択した場合に表示される 

1 

2 
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 ボタン 

- 新規：機関の新規画面へジャンプ  『 1.1.2 機関 新規・編集 』 

- 編集：選択した機関の編集画面へジャンプ 『 1.1.2 機関 新規・編集 』 

- 削除：選択した機関を削除   『 1.1.3 機関 削除 』 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.1.4 機関 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.1.4 機関 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示  『 1.1.4 機関 CSV / EXCEL / HTML 』 

 

1.1.2 機関 新規・編集 

 機関の新規作成・編集を行います。 

  

 画面構成： 
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 機関 

 登録したい機関の情報を入力してください。 

項目 内容 

地域 機関の地域を選択 

北海道、東北、北関東、東関東、西関東・甲斐、中部、北陸、東近畿、 

西近畿、中国、四国、九州、 

その他、 

公私大・民間等 

※ その他は分子研用の地域です。 

※ 公私大・民間等以外を選ぶと参画機関として登録されます。 

タイプ 機関のタイプを選択 

国立大、その他、公立大、私立大、公的研究機関、民間・企業、 

国立高等専門学校、公立高等専門学校、私立高等専門学校、 

未分類、共同研究 

機関コード 機関のコードを入力 

機関名（日） 機関の名前(日本語表記) 

機関名（英） 機関の名前(英語表記) 

ソート 機関のソート番号。 

 2000 番台 公立大 

 3000 番台 私大 

 4000 番台 公的研究機関（旧国立研究所等） 

 5000 番台 民間・企業 

 6001 - 6199 国立高等専門学校 

 6201 - 6299 公立高等専門学校 

 6301 - 6499 私立高等専門学校 

 6501 - 8999 未分類 

 9000 番台 共同研究 

機関状態 機関の状態を選択 

 未使用：手続き中に事前に登録しておく場合等 

 有効  ：通常使用の状態 

 不使用：利用のないまま削除（主に共同研究） 

 終了  ：利用ありで削除 

拠点 地域の拠点にする場合はチェック。１地域１拠点です。 

他機関が拠点に設定されている場合、他機関の設定は削除されます。 

  

1 
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 相殺結果通知-宛先 

相殺結果通知の宛先情報を入力してください。 

項目 内容 

郵便番号 宛先人の郵便番号 

住所 宛先人の住所 

部署 宛先人の部署 

肩書 宛先人の肩書 

宛先名 宛先人の名前 

  

 相殺結果通知-差出人 

 「機関 - 拠点」をチェックすると入力欄が表示されます。 

 相殺結果通知の差出人情報を入力してください。 

項目 内容 

部署 差出人の部署 

肩書 差出人の肩書 

差出人名 差出人の名前 

TEL 差出人の TEL 

FAX 差出人の FAX 

  

 ボタン 

- 登録： 機関を作成/更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

  

1.1.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 機関タイプ「民間・企業」を選択しているが、地域「民間・企業」が選択されていない 

 機関を削除する場合（状態「不使用」「終了」を選択）に配下の部局が存在する 

  

2 
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1.1.3 機関 削除 

 機関を削除します。 

 機関の状態によって削除後の状態が変わります。 

  例）未使用⇒不使用 有効⇒終了 

 

1.1.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 配下の部局が存在する 

 

1.1.4 機関 CSV / Excel / HTML 

 機関の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容： 

出力種別 出力項目 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している項目のみ 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

      

図 1.1.4-1 (HTML) 
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1.2 部局 

1.2.1 部局一覧 

 部局がリスト形式で表示されます。地域や機関から部局の絞込みが出来ます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [部局] 

 画面構成： 

    

図 1.2.1-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 

地域 所属する地域で絞り込みます 

機関 所属する機関で絞り込みます 

削除データを表示 削除された部局も一覧に表示されます 

ID を表示 地域 / 機関 / 部局にシステムの内部 ID が表示されます 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局に機関コードが表示されます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 機関管理者：所属機関の部局のみ表示 

  

1 
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部局一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 部局の所属する地域 

 ID を表示：[1] 北海道地域 

 コードを表示：[HK] 北海道地域 

全体管理者のみ 

機関 部局の所属する機関 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

全体管理者のみ 

部局 部局の名前 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

登録日 部局を登録した日付  

削除日 部局を削除した日付 

「削除データを表示」を選択した場合に表示されます 

 

学科・専攻 部局に所属する学科・専攻の数  

設備 部局に所属する設備の数  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモ 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモ 機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 新規：部局の新規画面へジャンプ  『 1.2.2 部局 新規・編集 』 

- 編集：選択した部局の編集画面へジャンプ 『 1.2.2 部局 新規・編集 』 

- 削除：選択した部局を削除   『 1.2.3 部局 削除 』 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.2.4 部局 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.2.4 部局 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.2.4 部局 CSV / EXCEL / HTML 』 

  

2 
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1.2.2 部局 新規・編集 

 部局の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.2.2-1 

 

部局 

登録したい部局の情報を入力してください 

項目 内容 表示権限 

機関ボタン 機関選択画面 『６章 3.1.1 機関選択』 で機関を選択する 全体管理者のみ 

部局コード 部局のコードを入力  

部局名（日） 部局の名前(日本語表記)  

部局名（英） 部局の名前(英語表記)  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモを入力 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモを入力 機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 登録：部局を作成/更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

  

1 

2 

1 
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1.2.3 部局 削除 

 部局を削除します。 

    

1.2.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 配下の学科・専攻が存在する 

 所属設備が存在する 

 

1.2.4 部局 CSV / Excel / HTML 

 部局の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している項目のみ 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

    

図 1.2.4-1 (HTML) 
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1.3 学科・専攻 

1.3.1 学科・専攻一覧 

 学科・専攻がリスト形式で表示されます。地域や機関などから学科・専攻の絞込みができます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [学科・専攻] 

 画面構成： 

    

図 1.3.1-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者のみ 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者のみ 

部局 所属する部局で絞り込みます  

削除データを表示 削除された学科・専攻も一覧に表示されます  

ID を表示 地域 / 機関 / 部局 / 学科・専攻に 

システムの内部 ID が表示されます 

 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局/ 学科・専攻にコードが表示されます  

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 機関管理者：所属機関の学科・専攻のみ表示 
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学科・専攻一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 学科・専攻の所属する地域 

 ID を表示：[1] 北海道地域 

 コードを表示：[HK] 北海道地域 

全体管理者のみ 

機関 学科・専攻の所属する機関 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

全体管理者のみ 

部局 学科・専攻の所属する部局 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

学科・専攻 学科・専攻の名前 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

登録日 学科・専攻を登録した日付  

削除日 学科・専攻を削除した日付 

「削除データを表示」を選択した場合に表示されます 

 

研究室 学科・専攻に所属する研究室の数  

設備 学科・専攻に所属する設備の数  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモ 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモ 機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 新規：学科・専攻の新規画面へジャンプ  『 1.3.2 学科・専攻 新規・編集 』 

- 編集：選択した学科・専攻の編集画面へジャンプ 『 1.3.2 学科・専攻 新規・編集 』 

- 削除：選択した学科・専攻を削除  『 1.3.3 学科・専攻 削除 』 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.3.4 学科・専攻 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.3.4 学科・専攻 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.3.4 学科・専攻 CSV / EXCEL / HTML 』 
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1.3.2 学科・専攻 新規・編集 

 学科・専攻の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.3.2-1 

 

学科・専攻 

登録したい学科・専攻の情報を入力してください 

項目 内容 表示権限 

部局ボタン 部局選択画面 『６章 3.1.2 部局選択』 で部局を選択する 全体管理者のみ 

部局プルダウン 所属する部局を選択する 機関管理者のみ 

学科・専攻コード 学科・専攻のコードを入力  

学科・専攻名(日) 学科・専攻の名前(日本語表記)  

学科・専攻名(英) 学科・専攻の名前(英語表記)  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモを入力 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモを入力 機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 登録：学科・専攻を作成/更新します。 

- キャンセル ：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 
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1.3.3 学科・専攻 削除 

 学科・専攻を削除します。 

    

1.3.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 配下の研究室が存在する 

 所属設備が存在する 

 

1.3.4 学科・専攻 CSV / Excel / HTML 

 学科・専攻の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している項目のみ 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

       

図 1.3.4-1 (HTML) 
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1.4 研究室 

1.4.1 研究室一覧 

 研究室がリスト形式で表示されます。地域や機関などから研究室を検索することができます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [研究室] 

 画面構成： 

    

図 1.4.1-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者のみ 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者、地域管理者 

部局 所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 所属する学科・専攻で絞り込みます  

削除データを表示 削除された研究室も一覧に表示されます  

ID を表示 地域 / 機関 / 部局 / 学科・専攻 / 研究室に 

システムの内部 ID が表示されます 

 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局/ 学科・専攻 / 研究室に 

コードが表示されます 

 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 地域管理者：所属地域の研究室のみ表示 

 機関管理者：所属機関の研究室のみ表示 
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研究室一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 研究室の所属する地域 

 ID を表示：[1] 北海道地域 

 コードを表示：[HK] 北海道地域 

全体管理者のみ 

機関 研究室の所属する機関 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

全体管理者、地域管理者 

部局 研究室の所属する部局 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

学科・専攻 研究室の所属する学科・専攻 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

研究室 研究室の名前 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

登録日 研究室を登録した日時  

削除日 研究室を削除した日時 

「削除データを表示」を選択した場合に表示 

 

会計責任者 研究室の会計責任者の氏名  

ユーザー 研究室に所属するユーザーの人数  

設備 研究室に所属する設備の数  

相互-件数 研究室内の相互利用予約の件数  

相互-最終利用 研究室で最後に相互利用予約を利用した日付  

依頼-件数 研究室内の依頼測定予約の件数  

依頼-最終利用 研究室で最後に依頼測定予約を利用した日付  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモ 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモ 機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 新規：研究室の新規画面へジャンプ  『 1.4.2 研究室 新規・編集 』 

- 編集：選択した研究室の編集画面へジャンプ 『 1.4.2 研究室 新規・編集 』 

- 削除：選択している研究室を削除  『 1.4.3 研究室 削除 』 

※ 新規、編集、削除は全体管理者、機関管理者のみ。 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.4.4 研究室 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.4.4 研究室 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.4.4 研究室 CSV / EXCEL / HTML 』 
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1.4.2 研究室 新規・編集 

 研究室の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.4.2-1 
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研究室 

登録したい研究室の情報を入力してください 

項目 内容 表示権限 

学科・専攻ボタン 学科・専攻選択画面 『６章 3.1.3 学科・専攻選択』 で 

学科・専攻を選択する 

 

研究室コード 研究室のコードを入力  

研究室名(日) 研究室の名前(日本語表記)  

研究室名(英) 研究室の名前(英語表記)  

全体管理者メモ 全体管理者用のメモを入力 全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモを入力 機関管理者のみ 

研究室予算 チェックを入れると研究室予算を同時に作成する。 

新規作成の場合のみ表示されます 

 

 

研究室予算 

登録したい研究室予算の情報を入力してください。 

項目 内容 表示権限 

予算名(日) 研究室予算の名前(日本語表記)  

予算名(英) 研究室予算の名前(英語表記)  

予算額 研究室予算の利用限度額  

 

ボタン 

- 登録： 研究室を作成/更新します。 

  同じ学科・専攻内に同名の研究室が存在する場合、確認ダイアログが表示されます。 

 

- キャンセル ：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

 

1.4.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 同じ学科・専攻内に同一の研究室コードの研究室が存在する 
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1.4.3 研究室 削除 

 研究室を削除します。 

    

1.4.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 配下のユーザーが存在する 

 所属設備が存在する 

 ログインユーザーの所属研究室を削除する場合 

 

1.4.4 研究室 CSV / Excel / HTML 

 研究室の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している表タイトルを出力 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

    

図 1.4.4-1 (HTML) 
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1.5 研究室一括登録 

1.5.1 研究室一括登録一覧 

 研究室を一括で登録します。 

 

 メニュー： [マスタ] – [研究室一括登録] 

 画面構成： 

    

図 1.5.1-1 

 

ファイルアップロード 

研究室を登録する地域・機関を選択してください 

項目 内容 表示権限 

地域 研究室を登録する地域を選択 全体管理者のみ 

機関 研究室を登録する機関を選択 全体管理者のみ 

 

研究室情報を記入したファイルをアップロードしてください 

項目 内容 

ファイル 選択したファイル名が表示されます 

- [ファイルを選択]ボタン：ファイル選択画面を開く 

- [クリア]ボタン ：選択されているファイルをクリアする 

- [アップロード]ボタン ：選択されているファイルをアップロードする 

 

※ 「こちらからテンプレートファイルをダウンロードしてご利用ください。」 をクリックするとテンプレートファイルをダウン

ロードできます。記入方法はテンプレートファイル内に記載されています。 
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登録する研究室一覧 

初期表示は何も表示されません。ファイルをアップロードすると、ファイルの内容が表示されます。 

項目 内容 

行 ファイル内の行 

機関 研究室の所属機関の名前 

部局 部局コード 研究室の所属部局のコード 

部局 研究室の所属部局の名前 

学科・専攻 学科・専攻コード 研究室の所属学科・専攻のコード 

学科・専攻 研究室の所属学科・専攻の名前 

研究室 研究室コード 研究室のコード 

研究室 研究室の名前 

会計責任者 研究室の会計責任者の氏名 

身分 研究室の会計責任者の身分 

ログイン ID 研究室の会計責任者のログイン ID 

電話番号 研究室の会計責任者の電話番号 

メール 研究室の会計責任者のメールアドレス 

[削除]ボタン 行を削除します 

 

ボタン 

- 登録：選択した研究室の登録画面へジャンプ 『 1.5.2 研究室  』 
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1.5.2 研究室 新規 

 アップロードした研究室情報を編集して新規登録します。 

 

 画面構成： 

    

図 1.5.2-1 

研究室 

選択された研究室情報が表示されます。編集可能です。 

項目 内容 

行数 ファイル内の行数。編集不可。 

地域 研究室の所属地域。全体管理者のみ編集可。 

機関 研究室の所属機関。全体管理者のみ編集可。 

部局コード 研究室の所属部局のコード 

部局 研究室の所属部局の名前 

学科・専攻コード 研究室の所属学科・専攻のコード 

学科・専攻 研究室の所属学科・専攻の名前 

研究室コード 研究室のコード 

研究室 研究室の名前 
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会計責任者 

選択された研究室の会計責任者の情報が表示されます。編集可能です。 

項目 内容 

ログイン ID 会計責任者のログイン ID 

会計責任者 会計責任者の氏名 

身分 会計責任者の身分 

電話番号 会計責任者の電話番号 

メール 会計責任者のメールアドレス 

 

研究室予算 

登録したい研究室の研究室予算を入力してください。 

項目 内容 

研究室予算 研究室予算の名前。初期表示は以下。 

 運営費交付金：国立大、公立大、公的研究機関、 

国立高等専門学校、公立高等専門学校 

 校費：私立大、私立高等専門学校 

 研究室予算：民間・企業 

予算額 研究室予算の利用限度額 

 

ボタン 

- 登録： 部局が存在しない場合、部局を新規登録します。 

  学科・専攻が存在しない場合、学科・専攻を新規登録します。 

  研究室を新規登録します。 

 同じ学科・専攻内に同名の研究室が存在する場合、確認ダイアログが表示されます 

  会計責任者を新規登録します 

 「会計責任者」「利用者」権限が付与されます。 

 入力したメールアドレスにメールが送信されます。 

   メール内容は 『 6 章 2.1.1 ユーザー登録 』 

  研究室予算を新規登録します。 

 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る 

 

1.5.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 同じ学科・専攻内に同一の研究室コードの研究室が存在する 
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1.6 研究室予算 

1.6.1 研究室予算一覧 

 研究室予算がリスト形式で表示されます。地域や機関などから研究室予算を検索することができます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [研究室予算] 

 画面構成： 

    

図 1.6.1-1 

 

検索条件を指定 

 項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者のみ 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者のみ 

部局 所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 所属する学科・専攻で絞り込みます  

研究室 所属する研究室で絞り込みます  

削除データを表示 削除された研究室予算も一覧に表示されます  

ID を表示 地域 / 機関 / 部局 / 学科・専攻 / 研究室に 

システムの内部 ID が表示されます 

 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局/ 学科・専攻 / 研究室に 

コードが表示されます 

 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 機関管理者：所属機関の研究室予算のみ表示 
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研究室予算一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 研究室の所属する地域 

 ID を表示：[1] 北海道地域 

 コードを表示：[HK] 北海道地域 

全体管理者のみ 

機関 研究室の所属する機関 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

全体管理者のみ 

部局 研究室の所属する部局 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

学科・専攻 研究室の所属する学科・専攻 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

研究室 研究室の名前 

※ 「ID を表示」「コードを表示」は地域を参照 

 

予算名 研究室予算の名前  

予算額 研究室予算の金額  

登録日 研究室予算を登録した日時  

更新日 研究室予算を更新した日  

削除日 研究室予算を削除した日時 

「削除データを表示」を選択した場合に表示 

 

会計責任者 研究室予算を持つ研究室の会計責任者の氏名  

相互-件数 研究室予算を使用した相互利用予約の件数  

依頼-件数 研究室予算を使用した依頼測定予約の件数  

 

ボタン 

- 新規：研究室予算の新規画面へジャンプ  『 1.6.2 研究室予算 新規・編集 』 

- 編集：選択した研究室予算の編集画面へジャンプ  『 1.6.2 研究室予算 新規・編集 』 

- 削除：選択した研究室予算を削除   『 1.6.3 研究室予算 削除 』 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.6.4 研究室予算 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.6.4 研究室予算 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.6.4 研究室予算 CSV / EXCEL / HTML 』 
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1.6.2 研究室予算 新規・編集 

 研究室予算の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.6.2-1 

 

研究室予算 

登録したい研究室予算の情報を入力してください。 

項目 内容 

研究室ボタン 研究室選択画面 『 ６章 3.1.4 研究室選択 』 で研究室を選択する 

予算名(日) 研究室予算の名前(日本語表記) 

予算名(英) 研究室予算の名前(英語表記) 

予算額 研究室予算の金額(利用限度額) 

 

ボタン 

- 登録：研究室予算を作成/更新する。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る。 

  

1 
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1.6.3 研究室予算 削除 

 研究室予算を削除します。 

  

1.6.4 研究室予算 CSV / Excel / HTML 

 研究室予算の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している表タイトルを出力 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

      

図 1.6.4-1 (HTML) 
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1.7 設備（全体・地域・機関） 

1.7.1 設備一覧 

 設備がリスト形式で表示されます。地域や機関などから設備を検索することができます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [設備] 

 画面構成： 

    

図 1.7.1-1 
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検索条件を指定 

項目 内容 

キーワード 検索したい設備の設備名、コード、カテゴリ、仕様、備考を入力 

OR 検索、AND 検索を選択可能 

※ 「半角スペース」「全角スペース」区切りで条件を複数指定できます。 

「半角スペース」「全角スペース」は、検索不可です。 

アルファベットの大文字・小文字は区別しません。 

削除データを表示 削除されたユーザーも一覧に表示されます 

ID を表示 地域 / 機関 / 部局 / 学科・専攻 / 研究室にシステムの内部 ID 

が表示されます 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局/ 学科・専攻 / 研究室にコードが表示されます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します。 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す。 

 

-  詳細な検索条件 

項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者のみ 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者 

地域管理者 

部局 所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 所属する学科・専攻で絞り込みます  

研究室 所属する研究室で絞り込みます  

利用受付 予約の種別絞り込みます 

 相互利用予約 

 依頼測定予約 

 どちらでも可 

 

公開範囲 公開範囲で絞り込みます 

 国：国立大学法人・大学共同利用機関法人 

 学：その他研究・教育機関 

 企：公企業・私企業 

 

紹介のみの設備 チェックすると紹介のみの設備を表示します  

削除データを表示 削除されたデータを表示する  

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 地域管理者：所属地域の設備のみ表示 

 機関管理者：所属機関の設備のみ表示 
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設備一覧 

項目 内容 

設備 所属 設備の所属する機関・部局等 

カテゴリ 設備の分類 (大分類 – 小分類) 

設備コード 設備のコード 

設備 設備の名前 

クリックすると設備の詳細画面にジャンプする。 

公開 全体に公開しているかどうか 

 学内：学内のみ公開 

 全体：全体に公開 

公開範囲 設備が公開されている範囲。アイコンが灰色の場合、非公開。 

 国：国立大学法人・大学共同利用機関法人 

 学：その他研究・教育機関 

 企：公企業・私企業 

設備管理者 氏名 設備管理者の氏名 

※ 正管理者、副管理者を全て表示します。 

正管理者には「正」、副管理者には「副」が表示されます。 

「電話番号」「メールアドレス」も同様です。 

電話番号 設備管理者の電話番号 

メールアドレス 設備管理者のメールアドレス 

登録日 設備を登録した日付 

更新日 設備を更新した日付 

削除日 設備を削除した日付 

資格 利用資格の要不要 

 ✔(チェックマーク)：必要 

 - (ハイフン)：不要 

相互 相互利用予約が出来るかどうか 

 〇：できる 

 Ｘ：できない 

 ―：できない（紹介のみの設備） 

依頼 依頼測定予約が出来るかどうか 

※ 相互利用予約と同様 

キャンセル料 キャンセル料についての記述 

例）「7 日前から 10000 円」 

相互-件数 相互利用予約の件数 

依頼-件数 依頼測定予約の件数 

自動完了 自動完了されるかどうか 

 ✔(チェックマーク)：自動完了される 

 - (ハイフン)：自動完了されない 
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項目 内容 

副管理者 副設備管理者の人数 

全体管理者メモ 全体管理者用のメモ。全体管理者のみ 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモ。機関管理者のみ 

 

ボタン 

- 新規： 設備の新規画面へジャンプ  『 1.7.2 設備 新規・編集 』 

- コピー： 設備のコピー作成画面へジャンプ 『 1.7.3 設備コピー 』 

- 編集： 選択した設備の編集画面へジャンプ 『 1.7.2 設備 新規・編集 』 

- 削除： 選択した設備を削除  『 1.7.4 設備 削除 』 

※ 新規、コピー、編集、削除は全体管理者、機関管理者のみ 

  

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.7.5 設備 CSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.7.5 設備 CSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.7.5 設備 CSV / EXCEL / HTML 』 
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1.7.2 設備 新規・編集 

 設備の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成 ： 

    

図 1.7.2-1  
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基本情報 

登録したい設備の基本情報を入力してください 

項目 内容 

所属ボタン 所属選択画面 『 ６章 3.1.5 所属選択 』 で所属を選択する 

設備名(日) 設備の名前（日本語表記） 

設備名(英) 設備の名前（英語表記） 

設備コード 設備のコード 

所属を選択したときに以下の規則で自動入力されます。 

 「S-(所属の各コードのハイフンつなぎ)-(番号)」 

 (番号)には「所属設備のコードの最大値+1」が入る 

カテゴリボタン カテゴリ選択画面 『 ６章 3.1.7 カテゴリ選択 』 でカテゴリを選択する 

予算措置 予算措置を選択 

予算措置詳細(日) 予算措置の補足説明（日本語表記） 

予算措置詳細(英) 予算措置の補足説明（英語表記） 

 

公開範囲 

 登録したい設備の公開範囲を入力してください 

項目 内容 

紹介のみ 紹介のみの設定 

紹介のみの場合、「相互利用予約」「依頼測定予約」はできません。 

公開範囲 全体に公開する 全体に公開するか、学内専用かを設定する。 

国学企 各分類に公開範囲を設定する 

 国：国立大学法人・大学共同利用機関法人 

 学：その他研究・教育機関 

 企：公企業・私企業 

※ この設定は参考情報です。実際の予約は制限されません。 

公開範囲備考(日) 公開範囲の補足事項（日本語表記） 

公開範囲備考(英) 公開範囲の補足事項（英語表記） 
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設備管理者 

項目 内容 

設備管理者一覧  

項目 内容 

正管理者 チェックを入れると正管理者に設定される 

氏名 設備管理者の氏名 

所属 設備管理者の機関や部局などの所属 

[削除]ボタン 設備管理者の設定から外す 

  

管理者追加ボタン ユーザー選択画面 『 6 章 3.1.6 ユーザー選択 』 でユーザーを選択する 

 

メモ 

項目 内容 表示権限 

全体管理者メモ 全体管理者用のメモを入力 全体管理者 

機関管理者メモ 機関管理者用のメモを入力 機関管理者 

※ メモのみを更新した場合、設備の「更新日」は更新されません。 

 

ボタン 

- 登録：設備を作成/更新する。削除された設備の更新も可能です。 

- キャンセル ：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る 

 

1.7.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 紹介のみでない、かつ設備管理者が未指定の場合 

 設備管理者が存在しない（削除されている）場合 

 

1.7.3 設備コピー 

 一覧で選択した設備の内容をコピーして新規作成を行います。 

  

 画面構成： 画面構成は『 1.7.2 設備 新規・編集 』と同様です。 

   入力項目には設備一覧で選択された設備の情報があらかじめ表示されます。 

 

  ※ 設備の料金設定、マシンタイム設定、利用受付はコピーされません 

   料金設定、マシンタイム設定はなし状態、利用受付は全て不可状態となります。 
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1.7.4 設備 削除 

 設備を削除します。 

 

1.7.5 設備 CSV / Excel / HTML 

 設備の一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容 ： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している項目のみ 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

      

図 1.7.5-1 (HTML) 
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1.8 ユーザー（全体・機関） 

1.8.1 ユーザー一覧 

 ユーザーがリスト形式で表示されます。地域や機関などからユーザーを検索することができます 

 

 メニュー：[マスタ] – [ユーザー] 

 画面構成： 

    

図 1.8.1-1 
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検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

キーワード 検索したいユーザーの氏名、メールアドレスを入力 

OR 検索、AND 検索を選択可能 

※ 「半角スペース」「全角スペース」区切りで条件を複数指定で

きます。 

「半角スペース」「全角スペース」は、検索不可です。 

アルファベットの大文字・小文字は区別しません。 

全体管理者のみ 

削除データを表示 削除されたユーザーも一覧に表示されます  

ID を表示 地域 / 機関 / 部局 / 学科・専攻 / 研究室に 

システムの内部 ID が表示されます 

 

コードを表示 地域 / 機関 / 部局/ 学科・専攻 / 研究室に 

コードが表示されます 

 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します。 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す。 

  

- 詳細な検索条件 

項目 内容 表示権限 

地域 ユーザーの所属する地域で絞り込みます 全体管理者のみ 

機関 ユーザーの所属する機関で絞り込みます 全体管理者のみ 

部局 ユーザーの所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 ユーザーの所属する学科・専攻で絞り込みます  

研究室 ユーザーの所属する研究室で絞り込みます  

権限 ユーザーの保持する権限で絞り込みます 

 全体  ：全体管理者 

 地域  ：地域管理者 

 機関  ：機関管理者 

 設備  ：設備管理者 

 会計  ：会計責任者 

 副会計：副会計責任者 

 利用者：利用者 

 

 

-  その他の条件：ログインユーザーの権限によって表示を絞り込みます 

 全体管理者：全て表示 

 地域管理者：所属地域のユーザーのみ表示 

 機関管理者：所属機関のユーザーのみ表示 
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ユーザー一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 ユーザーの所属する地域 

 ID を表示：[1] 北海道地域 

 コードを表示：[HK] 北海道地域 

※ 以下、「機関」「部局」「学科・専攻」「研究室」も同様 

全体管理者のみ 

機関 ユーザーの所属する機関 全体管理者のみ 

部局 ユーザーの所属する部局  

学科・専攻 ユーザーの所属する学科・専攻  

研究室 ユーザーの所属する研究室  

ユーザーID ユーザーの ID 

クリックするとユーザーの利用一覧が表示されます 

 

氏名 ユーザーの氏名  

身分 ユーザーの身分  

権限 ユーザーの権限 

 全：全体管理者 

 地：地域管理者 

 機：機関管理者 

 設：設備管理者 

 会：会計責任者 

 副：副会計責任者 

 利：利用者 

 

削除日 ユーザーを削除した日付  

電話番号 ユーザーの電話番号  

メールアドレス ユーザーのメールアドレス  

CC メールアドレス ユーザーの CC メールアドレス  

最終ログイン 最後にログインした日付  

相互-最終利用 最後に相互利用予約を利用した日付  

依頼-最終利用 最後に依頼測定予約を利用した日付  

相互-件数 相互利用予約を利用した件数  

依頼-件数 依頼測定予約を利用した件数  

お気に入り お気に入り登録している設備の件数  

利用資格 利用資格を所有している設備の件数  

メール不要設定 メール不要設定の件数 

設備管理者、会計責任者、利用者の権限ごとに表示 

 

管理設備 管理している設備の件数  
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ボタン 

- 新規： ユーザーの新規画面へジャンプ  『 1.8.2 ユーザー新規・編集 』 

- 編集： 選択したユーザーの編集画面へジャンプ 『 1.8.2 ユーザー新規・編集 』 

- 削除： 選択したユーザーを削除  『 1.8.3 ユーザー 削除 』 

  メールが送信されます。メールの内容は 『 6 章 2.1.3 ユーザー削除 』 

 

- パスワード変更： 選択しているユーザーにパスワード変更メールを送信されます。 

   メールの内容は 『 6 章 2.1.4 パスワード再設定 』 

 

- CSV 出力：一覧を CSV 出力 『 1.8.4 ユーザーCSV / EXCEL / HTML 』 

- Excel 出力：一覧を Excel 出力 『 1.8.4 ユーザーCSV / EXCEL / HTML 』 

- HTML 出力：一覧を HTML で表示 『 1.8.4 ユーザーCSV / EXCEL / HTML 』 

 

1.8.1.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 削除済みのユーザーのパスワード変更は出来ません。 
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オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

1.8.2 ユーザー新規・編集 

 ユーザーの新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.8.2-1 

 

アカウント 

 ユーザーのアカウント情報を入力してください。 

項目 内容 

ユーザーID ユーザーのログイン ID 
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基本情報 

 ユーザーの基本情報を入力してください。 

項目 内容 

研究室ボタン 研究室選択画面 『 6 章 3.1.4 研究室選択 』 で研究室を選択する 

氏名（日） ユーザーの氏名(日本語表記) 

氏名（英） ユーザーの氏名(英語表記) 

身分（日） ユーザーの身分(日本語表記) 

身分（英） ユーザーの身分(英語表記) 

 

連絡先 

 ユーザーの連絡先情報を入力してください。 

項目 内容 

メールアドレス ユーザーのメールアドレス 

CC メールアドレス ユーザーの CC メールアドレス。「;」で区切って複数登録可能 

電話番号 ユーザーの電話番号 

内線番号 ユーザーの内線番号 

 

権限 

 ユーザーの権限情報を入力してください。 

項目 内容 

権限 登録したい権限にチェックを入れてください 

 全体：全体管理者（全体管理使者のみ設定可） 

 地域：地域管理者（全体管理使者のみ設定可） 

 機関：機関管理者 

 設備：設備管理者 

 会計：会計責任者 

 副会計：副会計責任者 

 利用者：利用者 

※ 会計責任者と副会計責任者の兼任は出来ません 

ユーザータイプ 登録したいユーザーのタイプを選択してください 

 内部 

 外部(国立大) 

 外部(公私大・研究機関) 

 外部(民間・企業) 

内部利用制限 チェックを入れると利用制限がかかります 
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ボタン 

- 登録： ユーザーを作成／更新します。 

  メールが送信されます。 

メール内容は 『 ６章 2.1.1 ユーザー登録 』 『 ６章 2.1.2 ユーザー変更 』 

削除されたユーザーの更新も可能です。その場合、メールは送信されません。 

 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る 

 

1.8.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 会計責任者と副会計責任者を兼任する場合 

 全体管理者が自分の全体管理者権限を外す場合 

 正の設備管理者に設定されていて、設備管理者権限を外す場合 

 副設備管理者の場合、設備管理者権限を外せます 

 削除されたユーザーを有効な研究室の会計責任者にした場合 

 削除された研究室の場合、会計責任者に設定できます 

 

1.8.3 ユーザー 削除 

 ユーザーを削除します。 

  

1.8.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 ログインユーザーが自分を削除する場合 
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1.8.4 ユーザーCSV / Excel / HTML 

 ユーザーの一覧を CSV ファイル、Excel ファイル、HTML 形式で出力できます。 

 

 出力内容 ： 

出力種別 表タイトル 件数 

CSV 固定 画面表示件数に関わらず、全件 

Excel 画面表示している項目のみ 画面表示件数に関わらず、全件 

HTML 固定 画面表示されている件数分 

 

出力イメージ： 

      

図 1.8.4-1 (HTML) 
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1.9 ユーザー（会計） 

1.9.1 ユーザー一覧 

 研究室内のユーザーがリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [ユーザー] 

 画面構成： 

    

図 1.9.1-1 
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[最新の情報に更新]ボタン 

最新の情報に更新します。 

 

ユーザー一覧 

項目 内容 

ユーザーID ユーザーの ID 

氏名 ユーザーの氏名 

身分 ユーザーの身分 

権限 ユーザーの権限 

 全：全体管理者 

 地：地域管理者 

 機：機関管理者 

 設：設備管理者 

 会：会計責任者 

 副：副会計責任者 

 利：利用者 

電話番号 ユーザーの電話番号 

メールアドレス ユーザーのメールアドレス 

外部ユーザー 所属機関内のユーザーかどうか 

内部、外部(国立大)、外部(公私大)、外部(民間) 

利用制限 予約可能な装置を内部（学内）に制限するかどうか 

制限する場合、学内の装置のみ利用可能になる 

外部ユーザーとして登録されたユーザーは必ず制限がかかる 

許諾状態 許諾したかどうか 

 

ボタン 

- 新規：ユーザーの新規画面へジャンプ  『 1.9.2 ユーザー新規・編集 』 

- 編集：選択したユーザーの編集画面へジャンプ 『 1.9.2 ユーザー新規・編集 』 

- 削除：選択したユーザーを削除  『 1.9.3 ユーザー 削除 』 

       メールが送信されます。メールの内容は 『 6 章 2.1.3 ユーザー削除 』  

 

- パスワード変更： 選択したユーザーにパスワード変更メールが送信されます 

   メールの内容は 『 6 章 2.1.4 パスワード再設定 』  

 

※ 「利用者」「副会計責任者」以外の権限を持つユーザーを編集・削除することはできません。 
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1.9.2 ユーザー新規・編集 

 ユーザーの新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成 ： 

    

図 1.9.2-1 
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基本情報 

登録したいユーザーの情報を入力してください。 

項目 内容 

所属 以下の所属情報が自動で入力されます 

 機関 

 部局 

 学科・専攻 

 研究室 

氏名（日） ユーザーの名前(日本語表記) 

氏名（英） ユーザーの名前(英語表記) 

身分（日） ユーザーの身分(日本語表記) 

身分（英） ユーザーの身分(英語表記) 

 

連絡先 

登録したい連絡先の情報を入力してください。 

項目 内容 

メールアドレス ユーザーのメールアドレス 

電話番号 ユーザーの電話番号 

 

権限 

 登録したい権限の情報を入力してください。 

項目 内容 表示条件 

権限 チェック入れると副会計責任者に設定されます 編集画面のみ 

ログインユーザーが会計責任者 

ユーザータイプ 登録したいユーザーのタイプを以下から選択 

 内部 

 外部(国立大) 

 外部(公私大・研究機関) 

 外部(民間・企業) 

 

内部利用制限 チェックを入れると利用制限がかかります  

  

※ 新規作成の場合、利用者権限のみが自動で付与されます。 

編集画面で副会計責任者権限を付与できます。 
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ボタン 

- 登録： ユーザーを作成／更新します。ユーザーID は自動生成されます。 

  メールが送信されます。 

   メール内容は 『 6 章 2.1.1 ユーザー登録 』 『 6 章 2.1.2 ユーザー変更 』 

 

- キャンセル ：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る 

 

1.9.2.1 エラーケース 

   以下の場合にエラーになります。 

 対象ユーザーの権限が副会計責任者のみで、副会計責任者権限を外す場合 

 対象ユーザーが「利用者」「会計責任者」「副会計責任者」以外の権限を持っている場合 

 

1.9.3 ユーザー 削除 

ユーザーを削除します。 

    

1.9.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 ログインユーザーが自分を削除する場合 

 対象ユーザーが「利用者」「会計責任者」「副会計責任者」以外の権限を持っている場合 
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1.10 カテゴリ 

1.10.1 カテゴリ一覧 

 カテゴリがリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [カテゴリ] 

 画面構成： 

    

図 1.10.1-1 
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検索条件を指定 

項目 内容 表示条件 

カテゴリ 大分類か小分類を選択  

大分類 大分類で絞り込みます カテゴリで小分類を選択 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

 

カテゴリ一覧 

項目 内容 表示条件 

ID カテゴリの ID  

大分類 大分類の名前  

小分類 小分類の名前 

クリックすると関連設備の一覧 『 1.10.6 関連設備の一覧 』 

が表示されます 

小分類を選択 

ソート カテゴリのソート番号  

設備 有効 関連する設備の内、有効な設備の件数 小分類を選択 

削除 関連する設備の内、削除された設備の件数 小分類を選択 

合計 関連する設備の合計件数 小分類を選択 

有効設備 公開 有効な設備の内、全体公開の件数 小分類を選択 

内部 有効な設備の内、学内専用の件数 小分類を選択 

 

ボタン 

- 新規：カテゴリの新規画面にジャンプ 

 大分類の場合 『 1.10.2 大分類 新規・編集 』 

 小分類の場合 『 1.10.3 小分類 新規・編集 』 

 

- 編集：選択したカテゴリの編集画面へジャンプ 

 大分類の場合 『 1.10.2 大分類 新規・編集 』 

 小分類の場合 『 1.10.3 小分類 新規・編集 』 

 

- 削除：選択したカテゴリを削除 

 大分類の場合 『 1.10.4 大分類 削除 』 

 小分類の場合 『 1.10.5 小分類 削除 』 
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1.10.2 大分類 新規・編集 

 大分類の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.10.2-1 

カテゴリ 

登録したい大分類の情報を入力してください 

項目 内容 

カテゴリ名(日) 大分類の名前(日本語表記) 

カテゴリ名(英) 大分類の名前(英語表記) 

ソート 大分類のソート番号 

 

ボタン 

- 登録：大分類を作成/更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 
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1.10.3 小分類 新規・編集 

 小分類の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.10.3-1 

カテゴリ 

登録したい小分類の情報を入力してください 

項目 内容 

大分類 大分類を選択 

カテゴリ名(日) 小分類の名前(日本語表記) 

カテゴリ名(英) 小分類の名前(英語表記) 

ソート 小分類のソート番号 

 

ボタン 

- 登録：小分類を作成/更新します。 

- キャンセル ：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 
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1.10.4 大分類 削除 

大分類を削除します。 

 

1.10.4.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 関連する小分類が存在する 

 

1.10.5 小分類 削除 

小分類を削除します。 

 

1.10.5.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 関連する設備が存在する 

 

1.10.6 関連設備の一覧 

 カテゴリに属する設備がリスト形式で表示されます。 

 

 画面構成： 

    

図 1.10.6-1 

設備一覧 

項目 内容 

地域 設備の所属する地域 

機関 設備の所属する機関 

部局 設備の所属する部局 

学科・専攻 設備の所属する学科・専攻 

研究室 設備の所属する研究室 

設備 設備の名前 
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1.11 祝祭日 

1.11.1 祝祭日一覧 

 祝祭日がリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [祝祭日] 

 画面構成： 

    

図 1.11.1-1 
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検索条件を指定 

項目 内容 

年 祝祭日の年で絞り込みます 

年度 祝祭日の年度で絞り込みます 

※ 年と年度はどちらかを指定したらもう一方はクリアされます 

- [検索]ボタン  ：指定した条件で検索します 

- [全て選択]ボタン  ：一覧の祝祭日を全て選択した状態にする 

- [全て選択解除]ボタン：一覧の祝祭日の選択を全て解除する 

 

祝祭日一覧 

項目 内容 

祝祭日名 祝祭日の名前 

対象日 祝祭日の日付 

 

ボタン 

- 新規  ：祝祭日の新規画面へジャンプ 『 1.11.2 祝祭日 新規・編集 』 

- 一括登録  ：一括登録画面へジャンプ  『 1.11.4 祝祭日一括登録 』 

- 編集  ：選択した祝祭日の編集画面へジャンプ 『 1.11.2 祝祭日 新規・編集 』 

- 削除  ：選択した祝祭日を削除     『 1.11.3 祝祭日 削除』 
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1.11.2 祝祭日 新規・編集 

 祝祭日の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.11.2-1 

祝祭日 

 登録したい祝祭日の情報を入力してください。 

項目 内容 

祝祭日名 祝祭日の名前 

対象日 祝祭日の日付 

 

ボタン 

- 登録：祝祭日を作成/更新します 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります 

 

1.11.3 祝祭日 削除 

 祝祭日を削除します。 
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1.11.4 祝祭日一括登録 

 祝祭日を一括登録します。 

 

 画面構成： 

    

図 1.11.4-1 

 

ファイルアップロード 

祝祭日情報を記入したファイルをアップロードしてください 

項目 内容 

ファイル 選択したファイル名が表示されます 

- [ファイルを選択]ボタン：ファイル選択画面を開く 

- [クリア]ボタン：選択されているファイルをクリアする 

- [アップロード]ボタン：選択されているファイルをアップロードする。 

アップロードが成功すると祝祭日は登録されます。 

 

※ 「こちらからテンプレートファイルをダウンロードしてご利用ください。」 をクリックするとテンプレートファイルをダウン

ロードできます。 

 

登録情報一覧 

項目 内容 

行 ファイル内の行 

結果 一括登録の結果。「成功」「失敗」 

祝祭日名 祝祭日の名前 

対象日 祝祭日の対象日 

備考 失敗した場合のエラー等を表示 

 

ボタン 

- 戻る：前の画面に戻ります 

  

1 

2 

3 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

1.12 予算措置 

1.12.1 予算措置一覧 

 予算措置がリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [予算措置] 

 画面構成： 

    

図 1.12.1-1 

 

[最新の情報に更新]ボタン 

最新の一覧に更新します。 

 

予算措置一覧 

項目 内容 

ID 予算措置の ID 

予算名 予算措置の名前 

クリックすると関連する設備の一覧 『 1.12.4 関連設備の一覧 』 が表示されます 

設備 予算措置を設定した設備の件数 

 

ボタン 

- 新規：予算措置の新規画面へジャンプ  『 1.12.2 予算措置 新規・編集 』 

- 編集：選択した予算措置の編集画面へジャンプ 『 1.12.2 予算措置 新規・編集 』 

- 削除：選択した予算措置を削除  『 1.12.3 予算措置 削除 』 

  

1 

2 

3 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

1.12.2 予算措置 新規・編集 

 予算措置の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 1.12.2-1 

 

予算 

登録したい予算措置の情報を入力してください。 

項目 内容 

予算名 予算措置の名前 

 

ボタン 

- 登録：予算措置を作成/更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻る 

 

1.12.3 予算措置 削除 

 予算措置を削除します。 

 

1.12.3.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 関連する設備が存在する 

  

1 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
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1.12.4 関連設備の一覧 

 予算措置に関連する設備がリスト形式で表示されます。 

 

 画面構成： 

    

図 1.12.4-1 

設備一覧 

項目 内容 

地域 設備の所属する地域 

機関 設備の所属する機関 

部局 設備の所属する部局 

学科・専攻 設備の所属する学科・専攻 

研究室 設備の所属する研究室 

設備 設備の名前 

 

1 

1 
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詳細マニュアル 
大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 

2 マスタデータ（設備管理者） 

2.1 設備（設備管理者） 

2.1.1 設備一覧 

 管理している設備がリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [マスタ] – [設備] 

 画面構成： 

    

図 2.1.1-1 

[最新の情報に更新]ボタン 

最新の一覧に更新します。 

 

設備一覧 

項目 内容 

設備 設備の名前 

設備管理者 設備管理者の氏名 

※ 正管理者、副管理者を全て表示します。 

正管理者には「正」、副管理者には「副」が表示されます。 

カテゴリ 設備のカテゴリ 「大分類－小分類」 

設定 設定画面へジャンプ 『 2.1.2 設備設定 』 

料金 料金画面へジャンプ 『 2.1.3 料金設定 』 

マシンタイム マシンタイム画面へジャンプ  『 2.1.8 マシンタイム 』 

ニュース 設備ニュース画面へジャンプ 『 2.1.9 ニュース 』 

利用資格 利用資格画面へジャンプ   『 2.1.10 利用資格 』  

利用資格が不要な設備は非表示 

  

1 

2 

1 

2 
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詳細マニュアル 
大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 

2.1.2 設備設定 

  設備設定を編集します。 

 

 画面構成： 

   

図 2.1.2-1  

1 

2 
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詳細マニュアル 
大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 

設備設定 

設備の設定情報を入力してください。 

項目 内容 

設備名(日) 設備の名前（日本語表記）。編集不可。 

設備名(英) 設備の名前（英語表記） 

設備コード 設備のコード。編集不可。 

カテゴリ 大分類 設備の大分類。編集不可。 

小分類 設備の小分類。編集不可。 

仕様(日) 設備の仕様（日本語表記） 

仕様(英) 設備の仕様（英語表記） 

紹介のみ 紹介のみの設備かどうか。編集不可。 

紹介のみの場合、「相互利用予約」「依頼測定予約」はできません。 

利用受付 チェックを入れると予約可能になります。 

公開範囲 公開範囲 全体に公開するか、学内専用か。編集不可。 

国学企 全体に公開する場合、下記の分類毎に詳細な公開範囲を設定 

 国：国立大学法人・大学共同利用機関法人 

 学：その他研究・教育機関 

 企：公企業・私企業 

※ この設定は参考情報です。実際の予約は制限されません。 

公開範囲備考(日) 公開範囲の補足説明（日本語表記）。 

※ 条件つきで利用できる場合に記載してください。 

公開範囲備考(英) 公開範囲の補足説明（英語表記）。 

※ 条件つきで利用できる場合に記載してください。 

簡易予約ページ URL 相互利用予約の簡易予約画面 URL 

依頼測定予約の簡易予約画面 URL 

※ 編集不可の項目は全体管理者が設定するため、設備管理者は編集できません。 

 

相互利用予約 

相互利用予約に関する設定を入力してください。 

項目 内容 

予約時承認 設備管理者による予約承認の必要/不要 

 全員必要 

 外部のみ：設備の所属機関外のユーザーの場合、承認が必要 

 必要なし 

1 
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項目 内容 

利用可能期間 予約可能な期間 

 日数：日単位で利用可能期間を設定する 

 当月末 

 翌月末 

 翌々月末 

 当年度末 

期間内予約制限 利用可能期間の予約制限 

 する ：期間内に同一アカウントの予約は 1 つのみ 

 しない：期間内に同一アカウントでいくつ予約を入れても良い 

利用資格 利用資格の必要/不要 

キャンセル料 あり/なし 予約を取り消した場合のキャンセル料 

 なし：キャンセル料が発生しない 

 あり(率)：予約金額から一定率のキャンセル料が発生する 

 あり(固定)：一定額のキャンセル料が発生する 

発生日時 何日(何時間)前からキャンセル料が発生するかを入力。 

キャンセル料、「あり」の場合に設定。 

金額(率) 固定の場合は「金額」、率の場合は「比率」を入力。 

キャンセル料、「あり」の場合に設定。 

予約者一覧表示 相互利用予約画面で予約者一覧を表示するかどうか。 

 

表示するにチェックした場合、以下の項目の表示/非表示を個別に選択。 

 研究室：利用者の所属研究室名 

 電話  ：利用者の電話番号 

 通信欄：利用者が入力したコメント 

利用報告 利用者の利用報告を可能とするかどうか。 

自動完了 ON/OFF 相互利用予約の自動完了をするかどうか。 

「行う」にチェックした場合、自動完了する日付を設定。 

実行日 予約終了から何日後に自動完了を行うか。 

自動完了「行う」場合に設定。 

例) 「3」日後に設定。4/1 17:00 まで予約した場合 

 4/1 夕方 17:00 … 予約終了時刻 

 4/2 深夜  1:00 … 予約終了から 1 日 

 4/3 深夜  1:00 … 予約終了から 2 日 

 4/4 深夜  1:00 … 予約終了から 3 日。自動完了される。 

※ キャンセル料の設定をした場合、キャンセル料発生期間内の予約に対しては、開始時間の変更や利用

時間の短縮は行えません。終了時間の延長は可能です。 

設備管理者による操作ではキャンセル料は発生せず、時間の変更も可能です。 
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依頼測定予約 

依頼測定予約に関する設定を入力してください。 

項目 内容 

測定内容 依頼測定予約画面で測定内容の表示の有無を切り替えます 

 

共通設定 

設備の予約に関する設定を入力してください。 

項目 内容 

備考(日） 設備の備考(日本語表記) 

備考(英） 設備の備考(英語表記) 

 

ボタン 

- 登録：設備の設定を更新します。 

- キャンセル：入力した設備設定を破棄し、前の画面に戻る。 

  

3 

4 
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2.1.3 料金設定 

 設備の料金を設定します。 

 

 画面構成 ： 

    

図 2.1.3-1 料金設定一覧 

  

1 
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自動完了 

自動完了の設定を表示します。 

ここでは編集不可です。設定は 『 2.1.2 設備設定 』 で行います。 

 

相互利用予約 

相互利用予約の料金設定が表示されます。 

項目 内容 

課金タイトル 料金設定の名前。 

 

料金設定は、次の 2 つに分類されます。 

 統一料金：定額 

 区分料金：利用者の所属によって金額が変わる 

 

また、課金時に特に設定のない場合は、「デフォルト」料金が適用されます 

 

料金区分 区分料金：「学外」「学内」「部局内」「学科・専攻内」「研究室内」 

統一料金：「(統一)」 

単価 単位あたりの料金 

単位 課金単位。その他の場合はその他の単位も表示されます。 

例）「/その他(サンプル)」 

固定料金 しきい値を超えた場合の固定料金が表示されます。 

例）「3 時間以上は ￥ 5,000 固定」 

  

 

- 新規：  新規画面へジャンプ      『 2.1.4 料金 新規・編集 』 

- タイトル編集： 選択した料金設定のタイトル編集画面へジャンプ 『 2.1.5 タイトル編集 』 

- 編集：  選択した料金設定の編集画面へジャンプ  『 2.1.4 料金 新規・編集 』 

- 期間設定： 選択した料金設定の期間設定画面へジャンプ 『 2.1.6 期間設定 』 

- 削除：  選択された料金設定を削除    『 2.1.7 料金 削除 』 

 

依頼測定予約 

依頼測定予約の料金設定が表示されます。「相互利用予約」 と同様です。 

 

ボタン 

- 戻る：前の画面に戻ります。 

  

3 

1 

2 
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2.1.4 料金 新規・編集 

 料金の新規作成・編集を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 2.1.4-1 

 

相互利用予約（依頼測定予約） 

料金設定を入力してください。 

項目 内容 

課金タイトル(日) 料金設定の名前 (日本語表記) 

課金タイトル(英) 料金設定の名前 (英語表記) 

適用日 料金設定をいつから適用するか。 

『 2.1.3 料金設定 』 の新規/編集ボタンからジャンプした場合は 

「指定できない料金設定です。」と表示されます。 

デフォルト料金 デフォルト料金にするかどうか 

※ デフォルトに設定された料金のチェックは外せません。 

料金区分 区分を選択 

 統一料金：定額 

 区分料金：利用者の所属によって金額が変わる 

 

  

1 

2 
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- 料金設定一覧 

項目 内容 

区分 区分を選択します。 

 区分料金 

 学外 

 学内 

 部局内 

 学科・専攻内 

 研究室内 

 統一料金 

 (統一) 

※ 区分料金の場合、使用する区分にチェックします 

単価 単位当たりの料金 

単位 課金される単位。以下のいずれかを選択 

 5 分 

 10 分 

 15 分 

 20 分 

 30 分 

 時間 

 日 

 24 時間 

 その他 

その他の場合 単位で「その他」を選んだ場合に表示される単位 

固定料金 しきい値 固定料金の境目の値を入力 

単位 しきい値の単位。 

 分 

 時間 

 日 

料金 しきい値を超えた場合の固定料金 

※ 固定料金の例：「しきい値 = 1」「単位 = 日」「料金 = \5,000」 の設備を予約する場合 

         →利用期間が 1 日を超えた場合、その予約の利用料金は 5000 円で固定される 

 

ボタン 

- 登録：設備の料金設定を作成/更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

  

2 
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2.1.5 タイトル編集 

 課金タイトルの文言と、デフォルトの設定を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 2.1.5-1 

 

相互利用予約（依頼測定予約） 

項目 内容 

課金タイトル(日) 料金設定の名前 (日本語表記) 

課金タイトル(英) 料金設定の名前 (英語表記) 

デフォルト料金 デフォルト料金にするかどうか 

※ デフォルトに設定された料金のチェックは外せません。 

 

ボタン 

- 登録：課金タイトルを更新します 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

  

1 

2 
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2.1.6 期間設定 

 課金タイトルごとの適用期間を表示します。 

 

 画面構成： 

    

図 2.1.6-1 
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相互利用予約(依頼測定予約) 

項目 内容 

課金タイトル(日) 料金設定の名前 (日本語表記)。編集不可。 

課金タイトル(英) 料金設定の名前 (英語表記) 。編集不可。 

デフォルト料金 デフォルト料金にするかどうか。編集不可。 

※ デフォルトに設定された料金のチェックは外せません。 

 

- 適用期間一覧 

項目 内容 

期間 料金を適用する期間。 

 料金設定が１つ：「期間指定なし」 

 料金設定が複数：以下のいずれかの形式 

 「～2018-03-31」 

 「2018-04-01～2018-12-31」 

 「2019-01-01～」 

 

区分 区分料金：「学外」「学内」「部局内」「学科・専攻内」「研究室内」 

統一料金：「(統一)」 

単価 単位あたりの料金 

単位 課金単位。その他の場合はその他の単位も表示されます。 

例）「/その他(サンプル)」 

固定料金 しきい値を超えた場合の固定料金が表示されます。 

例）「3 時間以上は ￥ 5,000 固定」 

  

- [新規]ボタン：料金の新規画面へジャンプ  『 2.1.4 料金 新規・編集 』 

- [編集]ボタン：選択した料金の編集画面へジャンプ 『 2.1.4 料金 新規・編集 』 

- [削除]ボタン：選択した料金を削除   『 2.1.7 料金 削除 』 

 

ボタン 

- 戻る：前の画面に戻る 

2.1.7 料金 削除 

 料金を削除します。 

  

2.1.7.1 エラーケース 

  以下の場合にエラーになります。 

 デフォルト料金の場合 

  

1 
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2.1.8 マシンタイム 

 設備のマシンタイムを設定します。 

 

 画面構成： 

    

図 2.1.8-1 

マシンタイム 

相互利用予約のマシンタイムを曜日ごとに設定します。 

項目 内容 

マシンタイム一覧  

項目 内容 

開始 曜日 開始曜日 

月、火、水、木、金、土、日から選択 

開始時刻 開始時刻 

終了 曜日 終了曜日 

月、火、水、木、金、土、日から選択 

終了時刻 終了時刻 

マシンタイム マシンタイムの単位時間 

5 分、10 分、15 分、20 分、30 分、1 時間、固定枠 

から選択 

課金タイトル 個別に適用する課金タイトル 

※ 設定がない場合はデフォルトの課金タイトルが適用されます 

削除ボタン 行が削除されます。 

  

[新規]ボタン マシンタイム一覧の行を追加 
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祝日設定 

祝日のマシンタイムを設定します。 

項目 内容 

祝日利用設定 祝日に予約できるかどうか 

マシンタイム一覧  

項目 内容 

開始 曜日 開始の曜日。「祝日」固定 

開始時刻 開始時刻 

終了 曜日 終了の曜日。「祝日」固定 

終了時刻 終了時刻 

マシンタイム 「1 マシンタイム」と同様 

課金タイトル 「1 マシンタイム」と同様 

削除ボタン 「1 マシンタイム」と同様 

  

[新規]ボタン マシンタイム一覧の行を追加 

 

※ 祝日利用設定（祝日は利用不可にする）をチェックすると、祝日の場合は予約できません。 

チェックを外し、祝日のマシンタイムを設定しない場合は、祝日でも「1 マシンタイム」の設定で予約できます。 

 

ボタン 

- 登録：料金設定を更新します。 

- キャンセル：入力した内容は破棄し、前の画面に戻ります。 

 

2.1.8.1 エラーケース 

    以下の場合にエラーになります。 

 期間が重複している 

 開始・終了曜日が同じで、開始時刻＞終了時刻の場合 

 マシンタイムが「固定枠」以外で、開始・終了曜日が異なる場合 
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2.1.9 ニュース 

 設備ニュースの一覧を表示します。 

 [設備] – [ニュース]ボタンからジャンプした場合、設備が選択された状態で一覧が表示されます。 

 

 画面構成：表示内容は 『 2.3.1 ニュース 一覧 』 と同様 

 

2.1.10 利用資格 

 利用資格の一覧を表示します。  

 [設備] – [利用資格]ボタンからジャンプした場合、設備が選択された状態で一覧が表示されます。 

 

 画面構成：表示内容は 『 2.2.1 利用資格 一覧 』 と同様 

  



2.2  利用資格 
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2.2 利用資格 

2.2.1 利用資格 一覧 

 管理する設備の利用資格がリスト形式で表示されます。 設備で絞り込みができます。 

 

 メニュー： 設備管理者の[マスタ] – [利用資格]ボタン 

   設備管理者の[マスタ] – [設備] – [利用資格] 

 画面構成： 

    

図 2.2.1-1 

検索条件を指定 

項目 内容 

一覧の切り替え 表示を切り替えます 

 申込者：未承認の申請 

 資格者：承認済みの申請 

設備 設備で絞り込みます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [全て選択]ボタン：一覧を全て選択した状態にします 

- [全て選択解除]ボタン：一覧の選択を全て解除します 

 

- その他の条件：設備管理者が管理する設備のみ表示されます。 

  

1 
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利用資格一覧 

項目 内容 

設備 設備 設備の名前 

クリックすると設備の詳細画面へジャンプする 

所属 設備の所属する機関・部局等 

利用者 氏名 資格を申請/所持している利用者の氏名 

所属 資格を申請/所持している利用者の所属 

申請日 利用資格を申請した日付 

許可日 利用資格が許可された日付(申請者一覧の場合は空欄) 

 

ボタン 

 「申請者一覧」が選択されている場合 

- 代理登録：代理登録画面へジャンプ  『 2.2.4 代理登録 』 

- 承認：選択した申請の承認画面へジャンプ 『 2.2.2 利用資格 承認・却下 』 

- 却下：選択した申請の却下画面へジャンプ 『 2.2.2 利用資格 承認・却下 』 

- マスタ-設備：設備一覧へジャンプ   『 2.1.1 設備一覧 』 

 

 「資格者一覧」が選択されている場合 

- 代理登録：代理登録画面へジャンプ  『 2.2.4 代理登録 』 

- 資格解除：選択した資格の解除画面へジャンプ 『 2.2.3 利用資格 解除 』 

- CSV 出力：CSV を出力する。     『 2.2.5 利用資格者 CSV 』 

- マスタ-設備：設備一覧へジャンプ   『 2.1.1 設備一覧 』 
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2.2.2 利用資格 承認・却下 

 利用資格申請の承認/却下を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 2.2.2-1 

 

承認 / 却下 

項目 内容 

通信欄 承認 / 却下時のコメントを入力 

申請者一覧  

項目 内容 

設備 対象設備の名前 

氏名 申請者の氏名 

  

 

ボタン 

- 承認： 申請を承認します。却下画面では表示されません。 

メールが送信されます。メール内容は 『 6 章 2.3.2 利用資格の承認 』 

  

- 却下： 申請を却下します。承認画面では表示されません。 

メールが送信されます。メール内容は 『 6 章 2.3.3 利用資格の却下 』 

  

- キャンセル：入力した内容を破棄し、前の画面に戻る 
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2.2.3 利用資格 解除 

 利用資格の資格解除を行います。 

 

 画面構成： 

    

図 2.2.3-1 

資格解除 

項目 内容 

通信欄 資格解除時のコメントを入力 

資格保持者一覧  

項目 内容 

設備 対象設備の名前 

氏名 資格者の氏名 

  

   

ボタン 

- 資格解除：利用資格を解除します。 

 メールが送信されます。メールの内容は 『 6 章 2.3.4 利用資格の解除 』 

  

- キャンセル：入力した内容を破棄し、前の画面に戻る 
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2.2.4 代理登録 

 利用資格の代理登録を行います。 

 

 画面構成 ： 

    

図 2.2.4-1 

登録 

項目 内容 

設備 対象設備を選択する 

ユーザー一覧 

  
 

項目 内容 

利用者 ID 代理登録する利用者の内部 ID 

利用者 代理登録する利用者の氏名 

所属 代理登録する利用者の所属 

[削除]ボタン 利用者を一覧から削除する 

新規ボタン ユーザー選択画面 『 6 章 3.1.6 ユーザー選択 』 で利用者を選択する 

通信欄 

項目 内容 

通信欄 代理登録時のコメントを入力します 

ボタン 

- [登録]ボタン： 利用資格を代理登録します。 

メールが送信されます。 メールの内容は 『 6 章 2.3.5 利用資格の代理登録 』 

- [キャンセル]ボタン：編集内容を破棄し、前の画面に戻る 
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2.2.5 利用資格者 CSV 

 利用資格情報 CSV ファイルで出力します。 

 

 出力内容： 

表タイトル 内容 

設備 設備の名前 

利用者 ID 資格を所持している利用者のユーザーID 

氏名 資格を所持している利用者の氏名 

メールアドレス 資格を所持している利用者のメールアドレス 

 ※出力内容は設備の検索条件に依存する。 
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2.3 設備ニュース 

2.3.1 ニュース 一覧 

 管理する設備のニュースがリスト形式で表示されます。設備で絞込みができます。 

 

 メニュー： 設備管理者の[マスタ] – [設備] – [ニュース]ボタン 

   設備管理者の[マスタ] – [設備ニュース] 

 画面構成： 

    

図 2.3.1-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 

設備 設備で絞り込みます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- その他の条件：設備管理者が管理する設備のみ表示されます。 

 

設備ニュース一覧 

項目 内容 

カテゴリ 設備の分類 (大分類 – 小分類) 

設備 設備の名前 

クリックすると設備の詳細画面にジャンプする 

登録日 設備ニュースを登録した日付 

更新日 設備ニュースを最後に更新した日付 

設備ニュース 設備ニュースの内容 
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ボタン 

- 新規： ニュースの新規画面へジャンプ   『 2.3.2 ニュース 新規・編集 』 

- 編集： 選択したニュースの編集画面へジャンプ 『 2.3.2 ニュース 新規・編集 』  

- 削除： 選択したニュースを削除する   『 2.3.3 ニュース 削除 』 
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2.3.2 ニュース 新規・編集 

 設備ニュースの新規作成/編集を行います。 

 

 画面構成 ： 

    

図 2.3.2-1  

 

設備 

項目 内容 

設備 対象の設備を選択する 

 

設備ニュース 

登録したいニュースを入力してください。 

項目 内容 

設備ニュース（日） 設備ニュース（日本語表記） 

設備ニュース（英） 設備ニュース（英語表記） 

 

ボタン 

- 登録： 設備ニュースを登録/更新する 

- キャンセル：編集内容を破棄し、前の画面に戻る 

 

2.3.3 ニュース 削除 

 設備ニュースを削除します。 
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