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第六章 その他の機能 

1 システム 

1.1 地域管理者メーリングリスト 

1.1.1 地域管理者メーリングリスト一覧 

 地域管理者宛のメーリングリストを表示・更新します。 

 

 メニュー： [システム] – [地域管理者メーリングリスト] 

 画面構成： 

    

図 1.1.1-1 

地域管理者メーリングリスト 

項目 内容 

メーリングリスト メーリングリストのメールアドレス 

設定ファイル更新日時 最後に設定ファイルが更新された日時 

1 

2 

3 

4 

5 

1 
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追加・除外メールアドレス/ドメイン 

メーリングリストに追加・除外するメールアドレス/ドメインが一覧で表示されます。 

項目 内容 

除外メールアドレス/ドメイン 除外したいメールアドレス/ドメイン。 

追加メールアドレス 追加したいメールアドレス 

※ 除外メールアドレスには個別メールアドレス、ドメインともに設定可能です。 

追加メールアドレスには個別メールアドレスのみ設定可能です。 

 

メールアドレス一覧 

項目 内容 

メーリングリストに登録済みのメールアドレス メーリングリストに登録されているメールアドレス 

DB から取得した地域管理者のメールアドレス DB に登録されている地域管理者のメールアドレス 

 

メールアドレス差分 

メーリングリストと DB のメールアドレスの差分が表示されます。 

項目 内容 

メーリングリストのみのメールアドレス メーリングリストに存在し、DB に存在しないメールアドレス 

DB のみのメールアドレス DB に存在し、メーリングリストに存在しないメールアドレス 

 

例： 

 

 

 

 

 

上記の場合、123@example.com は共通しているため、どちらにも表示されません。 

 

メーリングリストのみのメールアドレス  DB のみのメールアドレス 

456@example.com  ABC@example.com 

  DEF@example.com 

ボタン 

- メーリングリスト更新：メーリングリスを更新します。 

        除外と追加の両方に該当する場合は、追加が優先されます。 

 

- 編集：編集画面 『 1.1.2 地域管理者用メールアドレス追加・削除 』 へジャンプ。 

  

2 

3 

4 

5 

メーリングリスト内のメールアドレス         DB から取得したメールアドレス 

123@example.com  123@example.com 

 456@example.com  ABC@example.com 

DEF@example.com 
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1.1.2 地域管理者用メールアドレス追加・削除 

メーリングリストに追加・除外するメールアドレス/ドメインを編集します。 

 

画面構成： 

    

図 1.1.2-1 

  

1 

2 

3 
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追加・除外メールアドレス 

- 除外するメールアドレス/ドメイン一覧：  

項目 内容 

除外するメールアドレス/ドメイン メーリングリストから除外するメールアドレス/ドメイン。 

個別メールアドレスとドメインともに設定可能。 

[削除]ボタン メールアドレス/ドメインを削除。 

 

- 追加するメールアドレス一覧：  

項目 内容 

追加するメールアドレス メーリングリストに追加するメールアドレス。 

個別メールアドレスのみ設定可能。 

[削除]ボタン メールアドレスを削除。 

 

DB から取得した地域管理者のメールアドレス 

項目 内容 

メールアドレス DB の地域管理者のメールアドレス。 

 

ボタン 

- 登録 ：追加・除外するメールアドレス/ドメインを更新します。 

- キャンセル ：編集内容を破棄し、前の画面に戻ります。 

  

1 

2 

3 
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1.2 機関管理者メーリングリスト 

1.2.1 機関管理者メーリングリスト一覧 

 機関管理者宛のメーリングリストを表示・更新します。 

 

 メニュー： [システム] – [機関管理者メーリングリスト] 

 画面構成： 『 1.1.1 地域管理者メーリングリスト一覧 』 と同様 

 

1.2.2 機関管理者用メールアドレス追加・削除 

 メーリングリストに追加・除外するメールアドレス/ドメインを編集します。 

  

 画面構成： 『 1.1.2 地域管理者用メールアドレス追加・削除 』 と同様 

 

1.3 設備管理者メーリングリスト 

1.3.1 設備管理者メーリングリスト一覧 

 設備管理者宛のメーリングリストを表示・更新します。 

  

 メニュー： [システム] – [設備管理者メーリングリスト] 

 画面構成： 『 1.1.1 地域管理者メーリングリスト一覧 』 と同様 

 

1.3.2 設備管理者用メールアドレス追加・削除 

 メーリングリストに追加・除外するメールアドレス/ドメインを編集します。 

 

 画面構成： 『 1.1.2 地域管理者用メールアドレス追加・削除 』 と同様 
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1.4 利用者メーリングリスト 

1.4.1 利用者メーリングリスト 

 利用者メーリングリスを更新します 

 

 メニュー： [システム] – [利用者メーリングリスト] 

 画面構成： 

    

図 1.4.1-1 

 

利用者メーリングリスト 

利用者メーリングリストの情報が表示されます。 

項目 内容 

メーリングリスト メーリングリストのメールアドレス 

設定ファイル更新日時 設定ファイルの最終更新日時 

操作者 設定ファイルの最終更新ユーザー 

メーリングリスト登録済のアドレス数 設定ファイルに登録されているメールアドレスの数 

From ユーザーの絞り込み条件 

 この日以降にシステムを利用した or 登録されたユーザー 

権限 ユーザーの絞り込み条件 

 指定した権限のユーザー 

 

ボタン 

- 利用者メーリングリスト更新：利用者メーリングリストを更新します。 

  

1 

2 

1 

2 
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1.5 操作ログ 

1.5.1 一覧 

 副設備管理者の操作履歴がリスト形式で表示されます。 

 

 メニュー： [操作ログ(副設備管理者)] 

 画面構成： 

    

図 1.5.1-1 

  

1 

2 
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検索条件を指定 

項目 内容 

設備 設備で絞り込みます 

操作日時 期間で絞り込みます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

操作ログ一覧 

項目 内容 

設備 対象設備の名前 

クリックすると設備の詳細が表示されます 

操作日時 操作が行われた日時 

項目 対象となる項目 

 設備の設定管理について 

 設備のマシンタイムについて 

 設備の料金管理について 

 設備ニュースについて 

 利用資格について 

 メンテナンスについて 

操作 対象となる操作 

 新規 

 編集 

 削除 

 承認：利用資格の承認 

 却下：利用資格の却下 

 資格解除：利用資格の解除 

 代理登録：利用資格の代理登録 

操作者 操作者 操作を行ったユーザー。 

所属 操作を行ったユーザーの所属。 

  

1 

2 
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1.6 バッチ 

この項の処理はユーザーの設定をもとにシステムが自動実行します。 

ユーザーが直接操作して行う処理ではありません。 

 

1.6.1 相互利用予約の自動完了 

条件を満たす相互利用予約を自動完了します。 

 

処理内容： 

1. 毎日深夜に、以下の条件を満たす相互利用予約がないかチェックする。 

 状態が「予約中」「利用報告済み」である。 

 自動完了が ON になっている 

 自動完了の期日が過ぎている 

 「予約中」：予約の終了予定日時と比較 

 「利用報告済み」：最新の使用終了日時と比較 

2. 条件を満たす相互利用予約がある場合、完了処理を行う。 

3. 完了メールが送信されます。メールの内容は 『 2.2.7 予約完了 』。 

 

1.6.1.1 自動完了設定 

画面構成： 

     

図 1.6.1-1 [マスタ] - [設備] - [設定] 

自動完了 

  チェックを入れると予約の自動完了が行われます。 

  予約終了から何日後に自動完了を行うかを設定できます。 

  例： 

 

 

 

 

 

 

  

1 

1 

自動完了が「3」日後に設定された設備。4/1 17:00 まで予約した場合 

4/1 夕方 17:00 … 予約終了時刻 

4/2 深夜  1:00 … 予約終了から 1日 

4/3 深夜  1:00 … 予約終了から 2日 

4/4 深夜  1:00 … 予約終了から 3日。ここで自動完了される。 
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1.6.2 予算使用額の通知 

会計責任者宛に、今年度の予算使用額を通知するメールを送ります。 

 

処理内容： 

1. 毎月 4日の深夜に、以下の条件を満たす研究室予算がないかチェックする。 

 今年度の研究室予算 

 予約の完了/取消によって研究室予算が使用されている 

 会計責任者が使用金額メールを「通知する」に設定している 

2. 条件を満たす研究室予算がある場合、会計責任者宛にメールが送信されます。 

メールの内容は 『 2.5.1 予算使用額の通知 』。 

※ 通知される予算使用額はその年度の累計額です。 

 

1.6.2.1 使用金額メール設定 

画面構成： 

          

図 1.6.2-1 [研究室設定] 

使用金額メール 

通知するにチェックを入れると予算使用額の通知メールが送られるようになります。 

 

1.6.3 未完了予約通知 

完了処理を促すため、設備管理者宛に未完了予約を通知するメールを送ります。 

 

処理内容： 

1. 毎月 1日の深夜に、以下の条件を満たす予約がないかチェックします。 

 予定終了日時が過ぎている(依頼測定予約の場合は希望測定日) 

 状態が「承認待ち」「予約中」「利用済み」 

2. 条件を満たす予約がある場合、設備管理者宛にメールが送信されます。 

メールの内容は 『 2.5.2 未完了予約通知 』。 

  

1 

1 
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2 メール 

2.1 ユーザー 

2.1.1 ユーザー登録 

ユーザーが新規登録されたときに送信されます。 

 

宛先 

登録対象のユーザー 

登録対象のユーザーが所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

 

メール文面例 ：  

 

ユーザー情報 

項目 内容 

研究室名 ユーザーの所属する研究室 

利用者名 ユーザーの氏名 

ユーザーアカウント ユーザーの ID 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

システムの責任者からシステムの利用登録がされました。 

 

研究室名：  仮想研究室 

利用者名：  山田 太郎 

ユーザーアカウント： yamadataro 

 

以下の URL から初期パスワードの設定を行ってください。 

パスワード設定リンク 

 

■関連情報ページ （会計責任者等の新規登録後の作業内容 

やよくある質問、便利機能紹介等） 

http://chem-eqnet.ims.ac.jp/labchief/sendmailinfo.html 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 
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各種リンク 

項目 内容 

パスワード設定リンク パスワード初期設定画面へのリンク 

関連情報ページリンク 関連情報ページへのリンク 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

 

2.1.2 ユーザー変更 

ユーザー情報が編集されたときに送信されます。 

 

宛先 

変更対象のユーザー 

変更対象のユーザーが所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

 

メール文面例 ：  

  

 

ユーザー情報 

項目 内容 

研究室名 ユーザーの所属する研究室 

利用者名 ユーザーの氏名 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用者情報が変更されました。 

 

研究室名：  仮想研究室 

利用者名：  山田 太郎 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

2 

1 

2 

1 

2 
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2.1.3 ユーザー削除 

ユーザーが削除されたときに送信されます。 

 

宛先 

削除対象のユーザー 

削除対象のユーザーが所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

 

メール文面例 ：  

 

 

ユーザー情報 

項目 内容 

研究室名 ユーザーの所属する研究室 

利用者名 ユーザーの氏名 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用者情報が削除されました。 

 

研究室名：  仮想研究室 

利用者名：  山田 太郎 

 

再度利用するには、会計責任者からの登録が必要です。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.1.4 パスワード再設定 

パスワードを設定する際に送信されます。 

 パスワード再設定画面でパスワード再設定メールを送信したとき 

 全体管理者/機関管理者/会計責任者がユーザー一覧画面でパスワード変更ボタンを押したとき 

 

宛先 

対象のユーザー 

 

メール文面例 ： 

  

 

ユーザー情報 

項目 内容 

登録ユーザー名 ユーザーの氏名 

所属 ユーザーの所属 

権限 ユーザーの権限 

ID ユーザーの ID 

アクセス URL パスワード初期設定画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

パスワードの再設定手続きが行われました。 

以下のアドレスにアクセスしてパスワードを再設定して下さい。 

 

--------------------------- 

登録ユーザー名： 山田太郎 

所属： 北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

権限: 全地機設会利 

ID: yamadataro 

アクセス URL：リンク 

--------------------------- 

登録ユーザー名： 鈴木一郎 

・・・ 

・・・ 

1 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2 予約 

2.2.1 予約作成 

新規に予約した際に送信されます。 

 利用者による予約 

 設備管理者による代理予約 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約  

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 予約の開始日時と終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

通信欄 設備管理者宛のコメント 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用予約が山田 太郎により登録されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄： 予約しました 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

 

メール文面例：依頼測定予約  

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

通信欄 設備管理者宛のコメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により登録されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄: 予約を作成しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.2 予約変更 

予約を変更した際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 予約の開始日時と終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

通信欄 設備管理者宛のコメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用予約が山田 太郎により変更されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄：予約を変更します 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

メール文面例：依頼測定予約 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

通信欄 設備管理者宛のコメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により変更されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄: 予約を編集しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.3 予約取消 

予約の取消を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 予約の開始日時と終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用料金 予約の取消で発生した料金（キャンセル料） 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用予約が山田 太郎により取消されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用料金： xxxx 円 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

メール文面例：依頼測定予約 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により取消されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.4 予約承認 

設備管理者が予約の承認を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 予約の開始日時と終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

通信欄 設備管理者の承認コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用予約が山田 設備太郎により承認されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄： 承認しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

メール文面例：依頼測定予約 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

通信欄 設備管理者の承認コメント 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

備考 設備の備考 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により承認されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

通信欄： 承認しました。 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

備考： 設備の備考 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.5 予約却下 

設備管理者が予約の却下を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 予約の開始日時と終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

通信欄 設備管理者の却下コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用予約が山田 設備太郎により承認されませんでした。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄： 予約を却下しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

メール文面例：依頼測定予約 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

通信欄 設備管理者の却下コメント 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

備考 設備の備考 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により承認されませんでした。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

通信欄： 予約を却下しました。 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

備考： 設備備考 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.6 利用報告 

利用者が予約の利用報告を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 利用開始日時と利用終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

通信欄 利用者の利用報告コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

山田 太郎により利用報告がされました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

通信欄： 設備を利用しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

2.2.7 予約完了 

設備管理者が予約の完了を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 利用開始日時と利用終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用料金 予約で発生した料金 

通信欄 設備管理者の完了コメント 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用が山田 設備太郎により完了されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用料金：  xxxx 円 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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詳細マニュアル 

メール文面例：依頼測定予約 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

合計金額 予約で発生した料金 

通信欄 設備管理者の完了コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定が山田 太郎により完了されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

合計金額： xxxx 円 

通信欄： 予約を完了しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
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2.2.8 予約の課金変更 

設備管理者が課金額の変更を行った際に送信されます。 

 

宛先 

予約の利用者 

利用者が所属する研究室の会計責任者・副会計責任者 

予約対象の設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例：相互利用予約 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 利用開始日時と利用終了日時 

利用者 利用者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用料金 課金額修正後の利用料金 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

相互利用の課金情報が山田 設備太郎により修正されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間：  2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用料金：  xxxx 円 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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依頼測定予約の場合 

 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

希望測定期限 予約の希望測定日 

利用者(依頼者) 測定を依頼する利用者の氏名 

利用者(依頼者)所属 測定を依頼する利用者の所属 

合計金額 課金額修正後の利用料金 

通信欄 設備管理者の課金額修正コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

依頼測定課金が山田 太郎により修正されました。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

希望測定期限：  2018-02-07 まで 

利用者名(依頼者)：  山田 太郎 

利用者(依頼者)所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

合計金額： xxxx 円 

通信欄： 課金額を修正しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

2 

1 
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2.3 利用資格 

2.3.1 利用資格の申請 

利用者が設備の利用資格申請を行ったときに送信されます。 

 

宛先 

利用資格申請を行った利用者 

利用資格申請された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

 

利用資格情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備管理者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用者名 利用者の氏名 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用資格の申請が行われました。 

 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用者名：  山田 太郎 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.3.2 利用資格の承認 

設備管理者が利用資格申請の承認を行ったときに送信されます。 

 

宛先 

利用資格が承認された利用者 

利用資格が承認された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

利用資格情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備管理者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用者名 利用者の氏名 

通信欄 設備管理者の承認コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用資格申請が承認されました。 

 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用者名：  山田 太郎 

 

通信欄：  利用資格申請を承認しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.3.3 利用資格の却下 

設備管理者が利用資格申請の却下を行ったときに送信されます。 

 

宛先 

利用資格が却下された利用者 

利用資格が却下された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

利用資格情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備管理者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用者名 利用者の氏名 

通信欄 設備管理者の却下コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用資格申請が却下されました。 

 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用者名：  山田 太郎 

 

通信欄：  利用資格申請を却下しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.3.4 利用資格の解除 

設備管理者が利用資格の資格解除を行ったときに送信されます。 

 

宛先 

利用資格が解除された利用者 

利用資格が解除された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

利用資格情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備管理者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用者名 利用者の氏名 

通信欄 設備管理者の利用資格解除コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用資格の解除が行われました。 

 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用者名：  山田 太郎 

 

通信欄：  利用資格を解除しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.3.5 利用資格の代理登録 

設備管理者が利用資格の代理登録を行ったときに送信されます。 

 

宛先 

利用資格が代理登録された利用者 

利用資格が代理登録された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

利用資格情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備管理者の氏名 

利用者所属 利用者の所属 

利用者名 利用者の氏名 

通信欄 設備管理者の代理登録コメント 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用資格が代理登録されました。 

 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

利用者名：  山田 太郎 

 

通信欄：  利用資格を代理登録しました。 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

1 

2 
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2.4 メンテナンス 

2.4.1 メンテナンス用マシンタイム確保 

登録したメンテナンスが予約に影響がある場合に送信されます。 

 

宛先 

メンテナンスの影響がある予約の利用者 

メンテナンスが登録された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

設備保守のため下記の期間、利用ができなくなりました。 

期間： 2013-06-27 09:00 から 2014-04-01 00:00 まで 

詳細： メンテナンスの詳細 

 

以下の利用予約について、利用予約に影響があります。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間： 2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

3 
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メンテナンス情報 

項目 内容 

期間 メンテナンスの期間 

詳細 メンテナンスの詳細 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 メンテナンスの影響がある予約の予約期間 

利用者 メンテナンスの影響がある予約の氏名 

利用者所属 メンテナンスの影響がある予約の所属 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

1 

3 

2 
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2.4.2 メンテナンス用予約の変更 

変更したメンテナンスが予約に影響がある場合に送信されます。 

 

宛先 

メンテナンスの影響がある予約の利用者 

メンテナンスが変更された設備の設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

設備保守のための期間が変更になりました。 

期間(変更前)： 2014-08-26 08:00 から 2014-08-27 17:00 まで 

期間(変更後)： 2013-06-27 09:00 から 2014-04-01 00:00 まで 

詳細： メンテナンスの詳細 

 

以下の利用予約について、利用予約に影響があります。 

設備名：  設備 AA 

設備所属：  分子科学研究所 仮想学部 IMS 仮想学科 IMS 

設備管理者：  山田 設備太郎 

利用期間： 2018-02-07 15:00 から 2018-02-07 16:00 まで 

利用者名：  山田 太郎 

利用者所属：  北海道大学 仮想学部 1 仮想学科 1-1 仮想研究室 1-1-1 

 

詳細はシステムへログインを行い、確認してください。 

ログイン 

1 

2 

3 



2.4  メンテナンス 

Copyright (C) NIPPON CONTROL SYSTEM Corporation. 38 

 

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約・課金システム 
詳細マニュアル 

メンテナンス情報 

項目 内容 

期間（変更前） メンテナンスの変更前の期間 

期間（変更後） メンテナンスの変更後の期間 

詳細 メンテナンスの詳細 

 

予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備所属 設備の所属 

設備管理者 設備の設備管理者の氏名 

利用期間 メンテナンスの影響がある予約の予約期間 

利用者 メンテナンスの影響がある予約の氏名 

利用者所属 メンテナンスの影響がある予約の所属 

 

各種リンク 

項目 内容 

ログイン システムのログイン画面へのリンク 

  

1 

3 

2 
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2.5 バッチ 

2.5.1 予算使用額の通知 

今年度の研究室予算の使用額が会計責任者に送信されます。 

 

宛先 

会計責任者、副会計責任者 

 

メール文面例 ： 

 

 

研究室予算情報 

項目 内容 

会計年度 現在の会計年度 

予算区分 研究室予算の名前 

相互利用合計 相互利用予約の料金合計 

依頼測定合計 依頼測定予約の料金合計 

総合計 相互利用予約、依頼測定予約の合算の料金合計 

※ 表示される金額は今年度の累計額です。 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

今年度の研究室使用予算額をお知らせします。 

2017 年度 

------------------------------------------- 

予算区分： 予算 1-1-1 

相互利用合計： 1000 円 

依頼測定合計： 1000 円 

------------------------------------------- 

------------------------------------------- 

総合計： 2000 円 

------------------------------------------- 

1 

1 
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2.5.2 未完了予約通知 

先月分の未完了予約が設備管理者に送信されます。 

 

宛先 

設備管理者・副設備管理者 

 

メール文面例： 

 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

設備管理者の皆様 

 

当ネットワークに提供していただいております貴大学の設備において、 

月末日の時点で完了操作のされていない予約につきましてご連絡させていただきます。 

 

///////////////////////////////////////////////// 

■設備名：  設備 AA 

設備コード： AA 

相互利用（利用開始日，利用終了日，予約 ID，機関名，利用者名） 

・2018-02-07 15:00, 2018-02-07 16:00, 1, 分子科学研究所, 山田 太郎 

・2018-02-08 15:00, 2018-02-08 16:00, 2, 分子科学研究所, 鈴木 一郎 

依頼測定（希望測定期限，予約 ID，機関名，利用者名） 

・2017-09-03, 1, 分子科学研究所, 山田 太郎 

///////////////////////////////////////////////// 

 

当ネットワークの予約課金システムでは利用者の利用終了後、 

設備管理者が「利用完了処理」を行う必要があります。 

この完了処理を経たものが課金の対象として処理されます。 

 

完了処理を設備管理者の方に行っていただけないと 

利用料金の徴集が行われませんのでご協力をお願いいたします。 

 

※依頼測定は希望測定期限を過ぎたものを機械的にピックアップしております。 

まだ未測定のケースもあろうかと思いますが、ご了承下さい。 

 

その他、何か特殊な事情で完了できない／していないケース等ございましたら 

岡野(okano@ims.ac.jp)まで御連絡下さい。 

 

よろしくお願いします。 

1 
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予約情報 

項目 内容 

設備名 設備の名前 

設備コード 設備のコード 

相互利用予約 

利用開始日 予約の利用開始日 

利用終了日 予約の利用終了日 

予約 ID 予約の内部 ID 

機関名 利用者の所属する機関の名前 

利用者名 利用者の名前 

依頼測定予約 

希望測定日 予約の希望測定日 

予約 ID 予約の内部 ID 

機関名 利用者の所属する機関の名前 

利用者名 利用者の名前 

  

1 
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2.6 問い合わせ 

2.6.1 会計責任者へ問い合わせ 

会計責任者への問い合わせの際に送信されます。 

 

宛先 

入力された問い合わせ者のメールアドレス 

会計責任者、副会計責任者 

 

メール文面例 ： 

 

 

利用者情報 

項目 内容 

利用者名 問い合わせ画面で入力した氏名 

メールアドレス 問い合わせ画面で入力したメールアドレス 

 

問い合わせ内容 

入力された問い合わせ内容が表示されます。 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用者からの問い合わせがありました。 

 

利用者名： 山田 太郎 

メールアドレス： test@example.com 

以下が問い合わせの内容です。 

///////////////////////////////////////////////// 

問い合わせ内容 

///////////////////////////////////////////////// 

1 

2 

1 
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2.6.2 設備管理者へ問い合わせ 

設備管理者への問い合わせの際に送信されます。 

 

宛先 

入力された問い合わせ者のメールアドレス 

設備管理者、副設備管理者 

 

メール文面例 ： 

 

 

利用者情報 

項目 内容 

設備名 問い合わせ画面に記載された設備名 

設備コード 問い合わせ画面に記載された設備の設備コード 

利用者名 問い合わせ画面で入力した氏名 

メールアドレス 問い合わせ画面で入力したメールアドレス 

 

問い合わせ内容 

入力された問い合わせ内容が表示されます。 

  

大学連携研究設備ネットワーク 

オンライン予約システムより 

 

利用者からの問い合わせがありました。 

 

設備名：設備 1 

設備コード：S-HD-D1-B1-G1-K1-001 

利用者名： 山田 太郎 

メールアドレス： test@example.com 

以下が問い合わせの内容です。 

///////////////////////////////////////////////// 

問い合わせ内容 

///////////////////////////////////////////////// 

1 

2 
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3 データ選択 

3.1 データ選択 

 

 本画面は、ある画面でユーザーや設備等を選択する必要がある画面で使用します。 

 たとえば代理予約画面で、どのユーザーの代理予約を行うかを選択する場合に使用します。 

 

3.1.1 機関選択 

 機関がリスト形式で表示されます。 

 

 画面構成： 

    

図 3.1.1-1 

検索条件を指定 

項目 内容 

地域 機関の地域で絞り込みます 

-  [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

 

機関一覧 

項目 内容 

地域 地域の名前。[]内は地域コード。 

機関 機関の名前。[]内は機関コード。 

 

ボタン 

- 選択 ：機関の選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：機関の選択を中止し、元の画面に戻る。 

  

1 

2 

3 
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3.1.2 部局選択 

 部局がリスト形式で表示されます。 

  

 画面構成： 

    

図 3.1.2-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 

地域 所属する地域で絞り込みます 

機関 所属する機関で絞り込みます 

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

部局一覧 

項目 内容 

地域 地域の名前。[]内は地域コード。 

機関 機関の名前。[]内は機関コード。 

部局 部局の名前。[]内は部局コード。 

 

ボタン 

- 選択 ：部局の選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：部局の選択を中止し、元の画面に戻る。 

  

1 

2 

3 
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3.1.3 学科・専攻選択 

 学科・専攻がリスト形式で表示されます。 

  

 画面構成： 

      

図 3.1.3-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者 

部局 所属する部局で絞り込みます  

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

学科・専攻一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 地域の名前。[]内は地域コード。 全体管理者 

機関 機関の名前。[]内は機関コード。 全体管理者 

部局 部局の名前。[]内は部局コード。  

学科・専攻 学科・専攻の名前。[]内は学科・専攻コード。  

 

ボタン 

- 選択 ：学科・専攻の選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：学科・専攻の選択を中止し、元の画面に戻る。 

   

1 

2 
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3.1.4 研究室選択 

 研究室がリスト形式で表示されます。 

  

 画面構成： 

      

図 3.1.4-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

地域 所属する地域で絞り込みます 全体管理者 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者 

部局 所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 所属する学科・専攻で絞り込みます  

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

研究室一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 地域の名前。[]内は地域コード。 全体管理者 

機関 機関の名前。[]内は機関コード。 全体管理者 

部局 部局の名前。[]内は部局コード。  

学科・専攻 学科・専攻の名前。[]内は学科・専攻コード。  

研究室 研究室の名前。[]内は研究室コード。  

 

ボタン 

- 選択 ：研究室の選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：研究室の選択を中止し、元の画面に戻る。 
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3.1.5 所属選択 

設備の所属先として、部局/学科・専攻/研究室 がリスト形式で表示されます。 

 

 画面構成： 

      

図 3.1.5-1 

 

対象を指定 

所属先として、「部局」「学科・専攻」「研究室」 のいずれを選択するか指定します。 

 

検索条件を指定 

項目 内容 表示権限 

機関 所属する機関で絞り込みます 全体管理者 

部局 所属する部局で絞り込みます  

学科・専攻 所属する学科・専攻で絞り込みます  

- [検索]ボタン：指定した条件で検索します 

- [クリア]ボタン：検索条件を初期状態に戻す 

 

研究室一覧 

 「部局」を指定 ：『 3.1.2 部局 』 の部局一覧を参照 

 「学科・専攻」を指定 ：『 3.1.3 学科・専攻 』 の学科・専攻一覧を参照 

 「研究室」を指定 ：『 3.1.4 研究室 』 の研究室一覧を参照 

 

ボタン 

- 選択 ：所属の選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：所属の選択を中止し、元の画面に戻る。 
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3.1.6 ユーザー選択 

 ユーザーがリスト形式で表示されます。 

 

 画面構成： 

      

図 3.1.6-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 

キーワード 検索したいユーザーの氏名、メールアドレスを入力 

OR検索、AND検索を選択可能 

※ 「半角スペース」「全角スペース」区切りで条件を複数指定できます。 

「半角スペース」「全角スペース」は、検索不可です。 

※ アルファベットの大文字・小文字は区別しません。 

- [検索]ボタン ：指定した条件で検索実行。 

- [クリア]ボタン ：検索条件を初期状態に戻す。 

- [全て選択]ボタン ：一覧を全て選択した状態にする。複数選択可の場合に表示。 

- [全て選択解除]ボタン ：一覧の選択を全て解除する。複数選択可の場合に表示。 
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- 詳細な検索条件 

項目 内容 

地域 ユーザーの所属する地域で絞り込みます 

機関 ユーザーの所属する機関で絞り込みます 

※ 機関名を入力することで選択肢を絞り込み可能です 

部局 ユーザーの所属する部局で絞り込みます 

学科・専攻 ユーザーの所属する学科・専攻で絞り込みます 

研究室 ユーザーの所属する研究室で絞り込みます 

権限 ユーザーの保持する権限で絞り込みます 

 全体  ：全体管理者 

 地域  ：地域管理者 

 機関  ：機関管理者 

 設備  ：設備管理者 

 会計  ：会計責任者 

 副会計：副会計責任者 

 利用者：利用者 

 

ユーザー一覧 

項目 内容 表示権限 

地域 地域の名前。[]内は地域コード。 全体管理者 

機関 機関の名前。[]内は機関コード。 全体管理者 

部局 部局の名前。[]内は部局コード。  

学科・専攻 学科・専攻の名前。[]内は学科・専攻コード。  

研究室 研究室の名前。[]内は研究室コード。  

ユーザーID ユーザーID  

氏名 氏名  

身分 身分  

 

ボタン 

- 選択 ：ユーザーの選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：ユーザーの選択を中止し、元の画面に戻る。 

  

2 
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3.1.7 カテゴリ選択 

 カテゴリがリスト形式で表示されます。 

  

 画面構成： 

      

図 3.1.7-1 

 

検索条件を指定 

項目 内容 

大分類 カテゴリ(大分類)で絞り込みます 

-  [検索]ボタン：指定した条件で検索実行。 

  

カテゴリ一覧 

項目 内容 

カテゴリ-大分類 カテゴリ(小分類)が所属する大分類。 

カテゴリ カテゴリ(小分類)の名前。 

 

ボタン 

- 選択 ：カテゴリの選択を確定し、元の画面に戻る。 

- キャンセル ：カテゴリの選択を中止し、元の画面に戻る。 
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