
１・マスター＞ユーザーを選択
→機関の登録ユーザーが表示されます。

２・変更対象のユーザーを選択して編集をクリック

機関管理者氏名等の変更手順

身分、メールアドレス、電話番号はマイページから変更可能ですが、氏名の変更は、
マスター＞ユーザー から該当ユーザーを選択して編集をお願いします。

３・黄色塗りつぶし部分が変更可能です。
氏名等を変更後、登録をクリックします。

参考：氏名等は変更せず、機関管理者権限のみを
外す場合は、権限の「機関」の□の✔を
外して登録を行う。


