
ユーザー一括登録機能：機関管理者（１）

一括登録機能への入り口：マスタ＞ユーザー一括登録



ユーザー一括登録機能：機関管理者（２）

テンプレートファイル作成 ⇒ ファイルを選択＞アップロード実行

テンプレートファイルに記載した内容が表示される
ユーザーIDは入力省略可（システムで自動設定）



ユーザー一括登録機能：機関管理者（３）

インポート実行

データに不備が無ければ登録され、システムからパスワード設定用メールが自動送信
データに不備があった場合は、訂正ボタンが表示される⇒修正画面にてデータ修正後、登録



ユーザー一括登録機能：会計責任者（１）

一括登録機能への入り口：ユーザー＞ユーザー一括登録



ユーザー一括登録機能：会計管理者（２）

テンプレートファイル作成 ⇒ ファイルを選択＞アップロード実行

テンプレートファイルに記載した内容が表示される
ユーザーIDは入力省略可（システムで自動設定）



ユーザー一括登録機能：会計管理者（３）

インポート実行

データに不備が無ければ登録され、システムからパスワード設定用メールが自動送信
データに不備があった場合は、訂正ボタンが表示される⇒修正画面にてデータ修正後、登録
（上段２件については、別研究室なので登録できない）
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